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В соответствии е Ф е д е р а л ь н ы м законом от 00.12.201 I i ода №402-Ф'{ «О 
•>\ м а л к'рск'ом учете» , I Юдиным планом счетов бухгалтерского учета для op ianon 
! 1 ч ларе I вс11пои власти ( государственных органов) , органов м е с т н о г о самоуправления. 
<>pi.. 11 и ж \ правления г о с у д а р с т в е н н ы м и в н е б ю д ж е т н ы м и ф о н д а м и , государе i венных академии 
иа \к . государе 1 венных ( м у н и ц и п а л ь н ы х ) учреждений и Инструкцией по его применению, 
утвержденными Приказом М и н ф и н а России от 01 .12 .2010 года № 1 5 7 н . Планом е ч е ю в 
бюджетного учета и Инструкцией по сто применению, у т в е р ж д е н н ы м и Приказом Минфина 
• '•veilи и; Oh. 12.2010 года J4»162n. 11алоговы.м кодексом РФ и д р у г и м и нормативными акламп 
,к> мю 1.ACI н о м \ . бу XI алтерскому и налоговому учету. 

ИМ I К.Л * Ы В Л Ю : 

1 . У твердиiь У ч е т н у ю но нпикл учреждения для целей бу хга.т i epcwoi о \ a e i a . 

д;л:вс i с 1111 \ ю в I 1риложении -N"iM к нас1оящем\ Прикачу. 

2. ^ ш е р д п 11. У ч е т н у ю политику учреждения для целей налоговой» \ 4 c i a . 

нриведеппу ю в 1 | р и л о ж е н и и № 2 к настоящему Прикачу. 

v Установим, . что Учетная политика применяется с момента создания учреж ieiimi п 

во псе последу ю т и е от четные периоды с внесением в нее н е о б х о д и м ы х изменений и 

I. () !пакомн] в с Учетной политикой всех р а б о т н и к о в учреждения , имеющих 
1 ношение к у чс1 пому процессу . 

5. Контроль за исполнением настоящего Приказа в о з л о ж и т ь на начальника 

\ ! \ и н и ц и а л ь н о г о казенного учреждения «Управление м у н и ц и п а л ь н ы м и закупками lopo u 

К у итмкара» 1 ладкнх С. А. 

/ 



I 1рИЛОЖСННС I 
к Прикачу от 27.12.201 8 № 21 

Учетная политика 
Муниципального казенного учреждения «Управление муниципальными закупками города 

К у д ы м к а р а » для целей бухгалтерского (бюджетного) учета 

I. Организационная часть 

1. Ответственным за ведение бухгалтерского (бюджетного) учета в Муниципальном казенном 
учреждении «Управление муниципальными закупками города Кудымкара» (далее Учреждение) 
является бухгалтер. Ведение бухгалтерского учета осуществляет бухгалтер Учреждения. 

(Основание: ч. 3 ст. 7 Федерального закона N 402-ФЗ) 

2. Деятельность бухгалтера Учреждения регламентируется должностной инструкцией. 
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н) 

3. Бухгалтерский учет в Учреждении ведется в соответст вии с Рабочим планом счетов бюджет HOI О 
у чета, приведенным в Приложении №1 к настоящей Учетной поли гике. 

В номере счета Рабочего плана счетов отражаются: 
- в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбыт ий: 
- в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности); 
- в 19-21 разрядах - код синтет ического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета: 
- в 22 - 23 разрядах - код аналит ического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета; 
- в 24 - 26 разрядах - код классификации операций сектора государственного управления (KOCI У). 
(Основание: и. //. 3. 6, 21. 332 Инструкции N 157н, п. 2 Инструкции N 162н) 

4. Учреждением при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида 
финансового обеспечения (деятельности): 

« I» - бюджет пая деятельность: 
«3» - средства во временном распоряжении. 
(Основание: //. 2/ Инструкции /V 157ц) 

5. Форма ведения бухгалтерского учета - автоматизированная с применением специализированной 
бухгалтерской программы 1С. 

(Основание: и. и. 6, 19 Инструкции /V 157ц) 

6. Для оформления фактов хозяйственной жизни и ведения бухгалтерского учета применяются 
следующие формы первичных учетных доку мен тов: 

- унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Минфина 
России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров 
бухгалтерскою учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), 
органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 
государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению"; 

- другие унифицированные формы первичных учетных документов (в случае их отсутствия в 
Приказе Минфина России от 30.03.201 5 N 52н); 

- самостоятельно разработанные МКУ «Управление муниципальными закупками юрода 
Кудымкара» формы первичных учетных документов, образцы которых приведены в Приложении N 2 к 
настоящей Учетной полигике. 

Документы, поименованные в настоящей Учетной политике, которые не являются первичными 
учетными документами или регистрами бухгалтерского учета, если иное не установлено настоящей 
Учетной политикой, сосшвляются в соответствии с обычаями (при их отсутствии - в свободной форме) и 
прилагаю гея к coo i ветс i в\ ющему 11ервичиому \ чет ному доку менту (при его отсутствии - к Ь\ xi алтерской 
справке (ф. 050483. >), которая служит основанием для отражения операции в oyxi ал-терском учете). 

(Основание: и. п. 6. 7 Инструкции N /5 ~ii, МетоОические указатш А 52н> 

7. 11ервичные учетные документы составляются на бумажных носителях. 
(Основание: п. т Инструкции /V 157н) 



8. 11еречень должностных лиц. имеющих право подписи первичных у чет пых док\ мен i ов. денежных 
и расчетных документов, финансовых обязательств, приведен в Приложении №2" к настоящей У ч е т о м 
политике. 

(Основание: и. и 6. ~ ч. 2 ст. У Федерального закона N 402-ФЗ) 

У. I 1орядок и сроки передачи первичных у четных документов для от ражения в бу м алтереком \ че ie 
усшнавливаются в соошететвии с трафиком документооборота, приведенным в Приложении Л'».*' к 
настоящей Учетной нолишке . 

(Основание: п. 6 Инструкции А 15~н) 

К). Данные проверенных и принятых к учету первичных документов системагизирмотся в 
хроноло] ическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерскою v i e i a . 
составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России oi 30.0 м2()И 
юда А»52н. а также в регистрах, разработанных Учреждением самостоятельно. Формы pei негров 
бу XI ал т е р с к о ю у ч е т , разработанные Учреждением самостоятельно, приведены в Приложении N№3 к 
настоящей Учетной политике. 

(Основание: ч. 5 ст. 10 Федерального закона N 402-Ф'}, и. 11 Инструкции А 15~н/ 

1 I. Унифицированные формы pei ист ров бу xi ал icpc'Koi о \ ч е т формир\ вися в форм*. 
peineipoB и на бумажных носителях в специализированной бу xi ал 1срской npoipa.MMe К . 

Не у инфицированные формы peincipoB бу xi ал icpcKoi о у чела формируются в форме 
pei неI ров и на бу мажных носителях в компьютерных программах Microsoft Office. 

(Основание: и. 14 Инструкции X 15"н) 

12. Регистры бухгалтерского учета (копии электронных регистров) хранятся па б \ м а ж н ы \ 
носи I е. 1ях. 

(Основание: п. и. 6. /9 Инструкции A 15~н) 

13. Регистры бу xi алтерского у чета распечатываются на бумажных носителях. 
(Основание: н. /У Инструкции N 157н) 

14. Учреждение храпит первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгал repcKoi о \ чс i а и 
Б у xi ал I C реку ю (финапсову ю) ОТ чет нос i ь в 1ечение сроков, у ста на вливаемых в C O O T B C I C I ВИИ С прав IT K I M I I 

opi ami '.ации госу ларе i B C I I H O I О архивно! о дела, но не менее пят и лет. 
I ()сн1/),ание: и. 14 Инструкции \ 15~н/ 

15. При отражении операций на счетах бухгалтерского (бюджетного) учета применяется 
корреспонденция счетов: 

- предусмотренная Инстру кцией №162н; 
- определенная вышестоящей оркшизацией (при отсутствии ее в Инстр \кции . \ 4 6 J H ) 
/Основание: и. 2 Инструкции А' /62н/ 

К). . 1импт остатка кассы утверждаемся отдельным приказом начальника Учреждения. 
(Основание: и. 2 S 'качания Панка России от 114)5.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых 

операции юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операции нндивидуан,ными 
предпринимателями и судьектами малого предпринимательства") 

20. Перечень лиц. имеющих право получать наличные денежные средства под отчем на 
приобретшие юваров (работ, ycviyi ). приведен в Приложении №4 к настоящей Учетной полигике. 

1()снование: п. (i Инструкции А 15"н> 

21. Ныдача наличных денежных среде i в под OMICT производится в coo I ве i с i вии с П о л о ж е н и е м > 
выдаче под oo ie i денежных средсмв. соелавлснни и преде i авлепип O M I C I O B п о л о i чс i и ы м и л и ц а м и , 
приведенным в Приложении .N1>4 к н а с т я щ е й Учетной политике. 

tOcHoeiiuue. п. 6 Пнсш/>укцпи А 15~~н> 

26. Порядок и размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками, 
устанавливаются в соответствии с Положением о служебных командировках (Приложение JV"7 к 
настоящей Учетной п о л т и к е ) . 

>лек 1 ройных 

м е к ф о н п ы х 



(Основа/те: ст. I6S TK РФ. Постановление Правительства РФ от 13.I0.200S года Хз"49 «Ой 
особенностях направления райоптиков в служебные коман()ировки». п. 6 Инструкции X" 1 5~"hi 

28. С ос I an постоянно дейс i ву ющей комиссии по носiу плению и иыбы i ню а к i и вон \ с i а на или-,ас i ^ л 
сжс1 одно отдельным приказом начальника Учреждения. 

(Основание: п. п. 25. 34. 44. 46. 5J. 60. 61 Инструкции X 15"н) 

29. Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов 
осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов 
(11риложение №8 к настоящей Учетной политике). 

t (К нованне: п. п. 25. 34. 44. 46. 51. 60. 61 инструкции X 15~н) 

30. Для проведения инвентаризаций и мероприятий внутреннего финансового контроля в 
Учреждении создается постоянно действующая внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия. 
Состав комиссии устанавливается ежегодно отдельным приказом начальника Учреждения. 

(Основание: ст. 19 Федерального закона М402-ФЗ, п. 2.2 Методических укатит) по 
инвентаризации имущества и <финансовых обязательств, утвер.Ж'денных Прикшом Минфти/ России от 
13.06 1995 со<)а X>49i 

3 1. Деятельное:ь внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии ос\щесi вляеiся в, 
соответствии с Положением о внутреннем финансовом кош роле и Положением об инвентаризации 
иму щеетва и обязате.тьс тв Учреждения, приведенными в 11риложения\ № JN»\9 и 10 к пас юящей Учетной 
полит икс. 

(Основание: ч. 3 ст. 11. ст. 19 Фе()ералыюео закона X 402-Ф1, и. 6 Инструкции X 15"т 

34. Форма рас чс i HOI о лист ка приведена в Приложении №>!.'>'к настоящей Учетной политке . 
(Основание: п. 6 Инструкции X 15"п) 

37. Бухгалтерская (бюджетная) отчетность составляется и представляется в соотвслствии с 
Приказом Минфина России от 28.12.2010 года №191н с учетом нормативных актов и письменных 
разъяснений пользователей бухгалтерской (бюджетной) отчетности Учреждения. 

!Основание: п. п. 1. 5. 10 Инструкции о порядке составления и п/>е<)сшавления room,он. 
портальной и \н'сячноп отчетности ой исполнении йн>джетов оюджетнои системы 1'occuiicKoii 
<1>еоерации. утверлсдентп'i Прика :ом Минфина России от 2S. 12.2010 N 191 и) 

II. Методическая часть 

1. Основные средства 

I I Н сое I авс основных ере, ic i в у чи i ывакм ся ма (Сриальные обьек i ы иму щес i ва. предназначенные 
для неоднократною или постоянного использования в процессе деятельности Учреждения при 
выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд Учреждения, независимо oi 
стоимости объектов основных средств со сроком полезною использования более 12 месяцев. 
Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений в их 
приобреление, соору жение и изготв.тепис. 

(Основание: п. и. 23-25. 3S. 39. 4~ Инструкции X 15"н> 

1.2. Срок полезного использования объектов основных средств определяется в соответствии с п. 11 
И н стру к ци и N 1 5 7 н. 

((к нованне: п. п. 6. 44 Инструкции X 157н) 

I C Каждому ипветарному обьекгу недвижимого имущества, а также движимою иммцеежа. 
кроме об ьект ов стой мост ыо до 1 0000 ру б. включит C J H . H O и объектов библио течно! о фон. ui. присваивае i с я 
уникальный инвентарный порядковый помер, соелоящий из 12 знаков: 

I-2 знаки месяц приня I ия кучечу: 
3-6 ;наки |од приняiия к \ ч е т \ ; 
7 знак код вида финансового обеспечения; 
8-12 знаки порядковый номер (000001 - 999999), 
IОснование: п. 46 Инструкции X 15~н) 



1.4. Присвоенный инвентарный номер обозначается материально-от ветс i венным чином в 
прис_\ 1СТВИИ уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию акшвов п\ ICM нанесения 
номера на инвентарный объект краской. 

В случае если объект основного средства являе1ся сложным (комплексом копеi рук i пвпо-
сочдененных предметв) . i.e. включает в себя обособленные иементы (коне i ру к i ивиые предмеи.и. 
еое I авляющие вместе с ним единое целое, то на каждом таком элемен re должен быть обозначен 
инвентарный номер, присвоенный основному средству. 

При невозможное'!и обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, 
определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяемся в 
целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бу xi ал i ерскчи о у чем а бе < 
нанесения на объект основного средства. 

(Основание: и. 46 Инструкции N 157н) 

1.5. Учет основных средеiв на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в 
соответсIвии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов (Ж 0M-20I4 ((.'IK' 
2008). \ 1 верждепного приказом Минисlepciва промышленност и и торговли Российской Федерации oi I 2 
декабря 2014 года №201 8-ст. 

(Основание: и. 45 Инструкции А 157н) 

1.6. В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 05040 П ). открытых на здания и 
еоорч жения. дополни i елыю о i ражаю i с я свс 1ения о наличии i южарной. охран но it cm на.ннацни и ip\ i и \ 
ana.ioi ичных еислем. связанных со щанием и сооружением (прикрепленных к еченам. (|п и U I M C H i \ . 

сое пшенных межд\ собой кабельными линиями), с \казанием да на ввода в жеплу aiацию и конкретых 
Iюмещений. обору дованн1>ьх сис iсмой. 

(Основание: //. 6 Инструкции N 15"н) 

1.7. Ответственными за хранение технической и другой документации основных средств являются 
мак'риалыю ответственные лица, за которыми закреплены основные средства. 

По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен 
I арап I пйный срок, храпению у материально ответственных лиц подлежат также гарантийные пионы. 

(Основание: и. 6 Инструкции А 157н) 

1.8. В случае частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства при условии, 
что стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не была выделена в доку мели ах 
пославщика. стоимосмь таких частей определяется пропорционально следу ющему показателю (в порядке 
\бывания важное!и): площадь: объем: все: иной показатель, установленный комиссией по I I O C I M I . I C H I I I O 

и выбы тию ак I ивов. 
/Основание: и. 6 Инструкции А 15~/и 

1.0. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учеме производшея линейным 
способом в соответствии со сроками полезного использования. 

/Основание: п. 55 Инструкции А' 15~н) 

1.10. Переоценка основных средств производится в сроки и is порядке, устанавливаемые 
Правительством РФ. 

(Основание: п. 25 Инструкции N 157н) 

1.1 I. Основные средства стоимостью до 10000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, 
учитываются на одноименном забалансовом счете 21 гю балансовой стоимости. 

((к нованне: п. 5~5 Инструкции N 15~и) 

2. Материальные запасы 

2.1. К материальным запасам оi носятся предметы, используемые в лея iсдытости Учреждения г, 
течение периода, не превышающе! о 12 месяцев, независимо от их стоимоели. Оценка ма i ериадьны \ 
запасов в бухучете осу щес i вляс i ся по фактической стоимости каждой единицы. I шиицей \4cia 
ма I ериал ы 1Ы.\ запасов я в. 1яе i с я номсик. ia i у рный помер. 

/(Кнованне: и. и. 99-101 Инструкции S 15~щ 



2.2. При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов платежи, связанные 
с приобретением материальных запасов и указанные в п. 102 Инструкции N 157и. включакчся в 
фактическую стоимость материальных запасов пропорционально договорной цене приобрелаемых 
мат сриальных запасов. 

/Основа/те: п. 6 Инструкции X 1 и ) 

2.3. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонт , ра$борки. 
у т илизации (ликвидации) основных средст в или иного имущест ва, определяется исходя из: 

- их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухучету: 
- су мм. у пдачиваемых у чреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, 

пригодное для использования. 
/Основание: п. 106 Инструкции X 15^и) 

2.4. Выбытие (списание, отпуск) материальных запасов производится но средней фактической 
стоимости. 

(Основание: //. ЮН Инструкции X 15"н) 

2.5. Аналитический учет материальных запасов ведется по их видам, наименованиям, соркгм и 
количеству в разрезе материально ответственных лиц. 

(Основание: п. 119 Инструкции X 15~н) 

2.0. Списание канцелярских товаров и принадлежностей производи 1ся по Ведомое!и вы 1ачи 
материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 

(Основание: п. 6 Инструкции X 15"н) 

2.7. Материальные запасы, выданные на нужды Учреждения, списываются с учета на основании 
Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230). если в настоящем разделе не установлены иные 
доку менты-основания для списания материальных запасов определенной категории. 

(Основание: //. 6 Инструкции X !5~н) 

3. {атраты на изготовление готовой продукции, 
выполнение работ, оказание уелм 

3.1. Учет операций по формированию себестоимости готовой продукции, выполняемых работ 
оказываемых услуг на_ счете 0_Ш9 00 000 в МКУ «Управлении муниципальными закупками юрода 
Кудымкара» не ведется. v - — " 

(Основание: и. 6 Инструкции X 15"н) 

4. Денежные средства и денежные документы 

4.1. Кассовая книга оформляется на бумажном носителе с применением компькмера и upoi раммы 

(Основание: /т. 4. " //. 4 Указания Банка России X 3210-У) 

1.2. В составе денежных документов учитываются: 
- почтовые конверты с марками: 
- талоны на ГСМ: 
- единые проездные билеты на проезд в юродском пассажирском транспорт : 

X . 



- авиационные и железнодорожные билеты; 
- талоны на вывоз мусора. 
(Основание: п. I6V Инструкции N 157н) 

5. Расчеты с дебиторами 

5.1. Расчеты по доходам в виде неустойки (штрафа, пени) по условиям гражда не ко-11 ра во вы \ 
договоров или контрактов, в том числе подученным в результате зачета встречных фебовлпип 1: 
cooI ветствии с положениями ci. 410 Г1\ РФ. а также иные аналогичные доходи у читываю!ся на счек' О 
:oi> -ю ооо. 

(Основание: и. 6 Инструкции .V 15~и> 

7. Расчеты по обязательствам 

7.3. Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской задолженности по 
одному договору (контракту) и кредиторской задолженности по другому договору (контракту), 
заключенным с одним поставщиком) производится с согласия поставщика (исполнителя), полученного в 
письменной форме. 

(Основание: ст. 410 ГК РФ) 

7.4. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) решетрируются случаи 
отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутренней) 
I рудового распорядка. 

I (Кнование: Метооические ука ;аиня Л 52н) 

7.5. В Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и слимендиям 
0MI 11)71) отражаются операции по счетам 0 302 И ООО, 0 302 12 000. По каждому виду деятельное!и 
формируется отдельный журнал. 

(Основание: и. 25~ Инструкции N 15~н) 

7.6. Аналитический учел расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в Жу рнале но 
прочим операциям (ф. 0504071 ). По каждому виду деятельности формируется отдельный жу рнал. 

(Основание: п. 25~ Инструкции Л 15~'ii) 

7.7. Операции по забалансовым счетам отражаются в журнале по форме 05040'" i с названием 
журнала "Журнал операций расчетов по забалансовым счетам". По каждому виду деятельности 
формируется отдельный журнал. 

(Основание: н 6 Инструкции Л' 15"V/y 

7.Х. Претензии (штрафы, пени, неустойки), предъявляемые в досудебном порядке подрядчпк\ 
(исполнителю), нарушившему условия до!овора (соглашения, контракта), отражаются в мочен i 
возникновения требований к их плательщикам. 

Основанием для начисления такой претензии служит Бухгал к'рская справка и|». ommn 1 м. 
(Основание: и. (> Инструкции .V 157п) 

8. Финансовый результат 

8.1 .Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной бюджетной сметой и в 
пределах установленных норм. 

,, 8Д.Нас.\оды. произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчемным 
периодам подлежат отнесению на счет 0^Ш140_000 «Расходы будущих периодов». Впоследствии расходы 
списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к 
которому они относятся, за исключением расходов на выплату отпускных, для покрьпия коюрыч в 
учреждении создается резерв предстоящих расходов. 

(Основание: п. 302 I/т /и/п кции А' /5 "и/ 

9. Резервы 

В у чреждении создается резерв на предстоящую оплату отпусков. 11орядок формирования резервов 



t 
предстоящих расходов и их использования приведен в I ipt i > ими .V- i J к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 302.1 Инструкции N 157и) 

10. Санкционирование расходов 

Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов 
бюджетных обязательств и в порядке, приведенном в лл; и ;-ин : ,4' 

(Основание: п. 31Н Инструкции N 157н) 

10. Забалансовые счета 

10.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения 
(деятельности). 

(Основание: и. 6 Инструкции N 15"н) 

10.2. На забалансовом счете 01 учитываются объекты движимого и недвижимого имущества, 
полученные в возмездное пользование (кроме объектов имущества, находящихся на балансе 
лизингополучателя). 

(Основание: п. п. 66, 333 Инструкции N 157н) 

10.3. На забалансовом счете 02 учитывается имущество, в отношении которого принято решение о 
списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и 
невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа 
(у гилизации. уничишемия). 

(Основание: и. 335 Инструкции N 157н) 

10.4. На забалансовом счете 03 учитываются бланки строгой отчетности: 
- трудовые книжки; 
- вкладыши к трудовой книжке. 
(Основание: п. 337 Инструкции N 157и) 

10.5. Учет бланков строгой отчетности на забалансовом счете 03 ведется в условной оценке: о тин 
бланк, один рубль. 

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н) 

10.6. Нереальная к взысканию дебиторская задолженность списывается с балансового учета по 
приказу руководителя на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбыт ию ак тивов 
решения о ее списании и у читывается на забалансовом счете 04. 

Основанием для принят ия решений о списании с баланса и принятия к учету задолженности па сче1 
04 являются: 

- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и 
кредиторами (ф. 0504089): 

- докладная записка руководителю о выявлении нереальной к взысканию дебиторской 
задолженности с приложением подтверждающих документов: решения суда, выписки из Ы'РЮЛ и |.д. 

Списание задолженности с забалансовой) учета осу ществляется Буxi алтерской справкой (ф. 
0504833) на основании решения комиссии у чреждения по поступлению и выбытию активов о признании 
задолженности безнадежной к взысканию в случае наличия документов, подтверждающих прекращение 
обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также в иных случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, в том числе по завершении срока возможного возобновления 
процеду ры взыскания задолженности согласно законодательству Российской Федерации. 

(Основание: //. 339 Инструкции N 157ц) 

10.7. Суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, по приказх 
руководителя Учреждения списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 20 

Основанием для принятия решений о списании кредиторской задолженности с баланса и приня тия 
ее на забалансовый счет 20 являются: 

- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и 
кредиюрами (ф. 050408У); 

- докладная записка руководителю о выявлении кредиторской задолженности, не косфсбоканной 



кредиторами. 
Списание задолженнос ти учреждения с забалансового учета осуществляется Ь> малтерской 

справкой (ф. 0504833) на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения. \ iверждешни о 
р\ ководителем учреждения. 

(Основание: //. Инструкции N 15~~н) 

10.8. Учет находящихся в эксплуатации учреждения объектов основных средств с т и м о с г ь ю до 10 
ООО рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимою 
имущества ведется на счете 21 по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объема. 

(Основание: //. Инструкции .\1>15~и) 



Рабочий план счетов бюджетного \ чет а 

11еречень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных 
документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств 

График документооборота в целях бухгалтерского учета 

11оложение о выдаче под отчет денежных средств, составлении и представлении 
оччеюв подотчетными лицами 

Положение о выдаче под отчет денежных документов, составлении и 
представлении отчетов подотчетными лицами 

Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) бланков строгой отчет ности 

11оложение о служебных командировках 

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 

Положение о внутреннем финансовом контроле 

Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов 

Форма расчетного листка 

Положение об инвентаризации имущества и обязательств 

Порядок принятия обязательст в 



2.3.2. Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых Учреждение выступает налоговым 
агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений по самостоятельно разработанным 
Учреждением формам, приведенным в Приложении к настоящей Учетной политике. 
(Основание: п. 3 ст. 218, ст. ст. 219, 220 НКРФ) 

2.3.3. Налоговым периодом признается календарный год. 
(Основание: ст. 216НКРФ) 



Приложение к учетной политике 
МКУ «УМЗ города Кудымкара» для целей налогообложения 



Начальнику МКУ «УМЗ города Кудымкара» 
Гладких С.А. 

от 
(должность) 

(фамилия и инициалы работника) 

Заявление о предоставлении 
стандартных налоговых вычетов на детей 

Я, 
(фамилия, имя, отчество сотрудника) 

в соответствии с положениями пп.4 п.1 ст.218 Налогового кодекса Российской Федерации прошу 
предоставить мне за каждый месяц налогового периода стандартные налоговые вычета на детей: 

? 
(фамилия, имя, отчество ребенка) 

« » года рождения, в размере руб.; 

5 
(фамилия, имя, отчество ребенка) 

« » года рождения, в размере руб.; 

? 
(фамилия, имя, отчество ребенка) 

« » года рождения, в размере руб.; 

Приложения: 

« » 20 г. 
(подпись) 



• • 
Приложение № 1 

к Учетной политике МКУ «УМ 3 города Кудымкара» 
для целей бухгалтерского (бюджетного) учета 

Рабочий план счетов 

БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА 

Наименование счета 

Номер счета 

Наименование счета 

код 

Наименование счета аналитический 
классификационный 

вида 
финансового 
обеспечения 

(деятельности) 

синтетического счета аналитический 
вида 

поступлений, 
выбытий 

дополнительная 
детализация 

аналитического 
учета 

Наименование счета аналитический 
классификационный 

вида 
финансового 
обеспечения 

(деятельности) 
объекта 

учета 
группы вида 

аналитический 
вида 

поступлений, 
выбытий 

дополнительная 
детализация 

аналитического 
учета 

Наименование счета 

1 - 17* 18** 19-21 22 23 2 4 - 2 6 

НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ 

Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения 0 0 1 0 1 1 1 КОСГУ 

Нежилые помещения - недвижимое имущество учреждения 0 0 1 0 1 1 2 КОСГУ 

Сооружения - недвижимое имущество учреждения 0 0 1 0 1 1 3 КОСГУ 

Сооружения - иное движимое имущество учреждения 0 0 1 0 1 3 3 КОСГУ 

Машины и оборудование - иное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 1 3 4 КОСГУ 

Транспортные средства - иное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 1 3 5 КОСГУ 

Производственный и хозяйственный инвентарь - иное 
движимое имущество учреждения 

0 0 1 0 1 3 6 КОСГУ 

Библиотечный фонд - иное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 1 3 7 КОСГУ 

Прочие основные средства - иное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 1 3 8 КОСГУ 



Нематериальные активы - иное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 2 3 0 КОСГУ 

Земля - недвижимое имущество учреждения 0 0 1 0 3 1 1 КОСГУ 

Прочие непроизведенные активы - недвижимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 3 1 3 КОСГУ 

Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества 
учреждения 

0 0 1 0 4 1 1 КОСГУ 

Амортизация нежилых помещений - недвижимого 
имущества учреждения 

0 0 1 0 4 1 2 КОСГУ 

Амортизация сооружений - недвижимого имущества 
учреждения 

0 0 1 0 4 1 3 КОСГУ 

Амортизация сооружений - иного движимого имущества 
учреждения 

0 0 1 0 4 3 3 КОСГУ 

Амортизация машин и оборудования - иного движимого 
имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 4 КОСГУ 

Амортизация транспортных средств - иного движимого 
имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 5 КОСГУ 

Амортизация производственного и хозяйственного 
инвентаря - иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 6 КОСГУ 

Амортизация библиотечного фонда - иного движимого 
имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 7 КОСГУ 

Амортизация прочих основных средств - иного движимого 
имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 8 КОСГУ 

Амортизация нематериальных активов - иного движимого 
имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 9 КОСГУ 

Медикаменты и перевязочные средства - иное движимое 
имущество учреждения 

0 0 1 0 5 3 1 КОСГУ 

Продукты питания - иное движимое имущество учреждения 0 0 1 0 5 3 2 КОСГУ 

Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 5 3 3 КОСГУ 



Строительные материалы - иное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 5 3 4 КОСГУ 

Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения 0 0 1 0 5 3 5 КОСГУ 

Прочие материальные запасы - иное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 5 3 6 КОСГУ 

Вложения в основные средства - недвижимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 6 1 1 КОСГУ 

Вложения в основные средства - иное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 6 3 1 КОСГУ 

Вложения в нематериальные активы - иное движимое 
имущество учреждения 

0 0 1 0 6 3 2 КОСГУ 

Вложения в материальные запасы - иное движимое 
имущество учреждения 

0 0 1 0 6 3 4 КОСГУ 

Основные средства - недвижимое имущество учреждения в 
пути 

0 0 1 0 7 1 1 КОСГУ 

Основные средства - иное движимое имущество 
учреждения в пути 

0 0 1 0 7 3 1 КОСГУ 

Материальные запасы - иное движимое имущество 
учреждения в пути 

0 0 1 0 7 3 3 КОСГУ 

Недвижимое имущество, составляющее казну 0 0 1 0 8 5 1 КОСГУ 

Движимое имущество, составляющее казну 0 0 1 0 8 5 2 КОСГУ 

Драгоценные металлы и драгоценные камни 0 0 1 0 8 5 3 КОСГУ 

Нематериальные активы, составляющие казну 0 0 1 0 8 5 4 КОСГУ 

Непроизведенные активы, составляющие казну 0 0 1 0 8 5 5 КОСГУ 

Материальные запасы, составляющие казну 0 0 1 0 8 5 6 КОСГУ 

ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ 

Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе 
казначейства 

0 0 2 0 1 1 1 КОСГУ 



Денежные средства учреждения в органе казначейства в 
пути 

0 0 2 0 1 1 3 КОСГУ 

Денежные средства учреждения на счетах в кредитной 
организации 

0 0 2 0 1 2 1 КОСГУ 

Денежные средства учреждения в кредитной организации в 
пути 

0 0 2 0 1 2 3 КОСГУ 

Денежные средства учреждения на специальных счетах в 
кредитной организации 

0 0 2 0 1 2 6 КОСГУ 

Денежные средства учреждения в иностранной валюте на 
счетах в кредитной организации 

0 0 2 0 1 2 7 КОСГУ 

Касса 0 0 2 0 1 3 4 КОСГУ 

Денежные документы 0 0 2 0 1 3 5 КОСГУ 

Облигации 0 0 2 0 4 2 1 КОСГУ 

Векселя 0 0 2 0 4 2 2 КОСГУ 

Иные ценные бумаги, кроме акций 0 0 2 0 4 2 3 КОСГУ 

Акции 0 0 2 0 4 3 1 КОСГУ 

Участие в уставном фонде государственных 
(муниципальных) предприятий 

0 0 2 0 4 3 2 КОСГУ 

Участие в государственных (муниципальных) учреждениях 0 0 2 0 4 3 3 КОСГУ 

Иные формы участия в капитале 0 0 2 0 4 3 4 КОСГУ 

Активы в управляющих компаниях 0 0 2 0 4 5 1 КОСГУ 

Прочие финансовые активы 0 0 2 0 4 5 3 КОСГУ 

Расчеты с плательщиками налоговых доходов 0 0 2 0 5 1 1 КОСГУ 

Расчеты с плательщиками доходов от собственности 0 0 2 0 5 2 1 КОСГУ 

Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных 
работ, услуг 

0 0 2 0 5 3 1 КОСГУ 

Расчеты с плательщиками сумм принудительного изъятия 0 0 2 0 5 4 1 КОСГУ 



Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации 

0 0 2 0 5 5 1 КОСГУ 

Расчеты по поступлениям от наднациональных организаций 
и правительств иностранных государств 

0 0 2 0 5 5 2 КОСГУ 

Расчеты по поступлениям от международных финансовых 
организаций 

0 0 2 0 5 5 3 КОСГУ 

Расчеты по доходам от операций с основными средствами 0 0 2 0 5 7 1 КОСГУ 

Расчеты по доходам от операций с нематериальными 
активами 

0 0 2 0 5 7 2 КОСГУ 

Расчеты по доходам от операций с непроизведенными 
активами 

0 0 2 0 5 7 3 КОСГУ 

Расчеты по доходам от операций с материальными 
запасами 

0 0 2 0 5 7 4 КОСГУ 

Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами 0 0 2 0 5 7 5 КОСГУ 

Расчеты с плательщиками прочих доходов 0 0 2 0 5 8 1 КОСГУ 

Расчеты по невыясненным поступлениям 0 0 2 0 5 8 2 КОСГУ 

Расчеты по авансам по прочим выплатам 0 0 2 0 6 1 2 КОСГУ 

Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате 
труда 

0 0 2 0 6 1 3 КОСГУ 

Расчеты по авансам по услугам связи 0 0 2 0 6 2 1 КОСГУ 

Расчеты по авансам по транспортным услугам 0 0 2 0 6 2 2 КОСГУ 

Расчеты по авансам по коммунальным услугам 0 0 2 0 6 2 3 КОСГУ 

Расчеты по авансам по арендной плате за пользование 
имуществом 

0 0 2 0 6 2 4 КОСГУ 

Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию 
имущества 

0 0 2 0 6 2 5 КОСГУ 

Расчеты по авансам по прочим работам, услугам 0 0 2 0 6 2 6 КОСГУ 

Расчеты по авансам по приобретению основных средств 0 0 2 0 6 3 1 КОСГУ 



Расчеты по авансам по приобретению нематериальных 
активов 

0 0 2 0 6 3 2 КОСГУ 

Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных 
активов 

0 0 2 0 6 3 3 КОСГУ 

Расчеты по авансам по приобретению материальных 
запасов 

0 0 2 0 6 3 4 КОСГУ 

Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям 
государственным и муниципальным организациям 

0 0 2 0 6 4 1 КОСГУ 

Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям, за 
исключением государственных и муниципальных 
организаций 

0 0 2 0 6 4 2 КОСГУ 

Расчеты по авансовым перечислениям другим бюджетам 
бюджетной системы Российской Федерации 

0 0 2 0 6 5 1 КОСГУ 

Расчеты по авансовым перечислениям наднациональным 
организациям и правительствам иностранных государств 

0 0 2 0 6 5 2 КОСГУ 

Расчеты по авансовым перечислениям международным 
организациям 

0 0 2 0 6 5 3 КОСГУ 

Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг, кроме 
акций 

0 0 2 0 6 7 2 КОСГУ 

Расчеты по авансам на приобретение акций и по иным 
формам участия в капитале 

0 0 2 0 6 7 3 КОСГУ 

Расчеты по авансам по оплате прочих расходов 0 0 2 0 6 9 1 КОСГУ 

Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской 
Федерации по предоставленным бюджетным кредитам 

0 0 2 0 7 1 1 КОСГУ 

Расчеты с иными дебиторами по бюджетным кредитам 0 0 2 0 7 1 3 КОСГУ 

Расчеты по предоставленным займам, ссудам 0 0 2 0 7 1 4 КОСГУ 

Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской 
Федерации по государственным (муниципальным) 
гарантиям 

0 0 2 0 7 3 1 КОСГУ 

Расчеты с иными дебиторами по государственным 
(муниципальным) гарантиям 

0 0 2 0 7 3 3 КОСГУ 



Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате 0 0 2 0 8 1 1 КОСГУ 

Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам 0 0 2 0 8 1 2 КОСГУ 

Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на 
выплаты по оплате труда 

0 0 2 0 8 1 3 КОСГУ 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи 0 0 2 0 8 2 1 КОСГУ 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных 
услуг 

0 0 2 0 8 2 2 КОСГУ 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных 
услуг 

0 0 2 0 8 2 3 КОСГУ 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы 
за пользование имуществом 

0 0 2 0 8 2 4 КОСГУ 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по 
содержанию имущества 

0 0 2 0 8 2 5 КОСГУ 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, 
услуг 

0 0 2 0 8 2 6 КОСГУ 

Расчеты с подотчетными лицами по приобретению 
основных средств 

0 0 2 0 8 3 1 КОСГУ 

Расчеты с подотчетными лицами по приобретению 
нематериальных активов 

0 0 2 0 8 3 2 КОСГУ 

Расчеты с подотчетными лицами по приобретению 
материальных запасов 

0 0 2 0 8 3 4 КОСГУ 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих 
расходов 

0 0 2 0 8 9 1 КОСГУ 

Расчеты по компенсации затрат 0 0 2 0 9 3 0 КОСГУ 

Расчеты по суммам принудительного изъятия 0 0 2 0 9 4 0 КОСГУ 

Расчеты по ущербу основным средствам 0 0 2 0 9 7 1 КОСГУ 

Расчеты по ущербу нематериальным активам 0 0 2 0 9 7 2 КОСГУ 

Расчеты по ущербу непроизведенным активам 0 0 2 0 9 7 3 КОСГУ 

Расчеты по ущербу материальным запасам 0 0 2 0 9 7 4 КОСГУ 



Расчеты по недостачам денежных средств 0 0 2 0 9 8 1 КОСГУ 

Расчеты по недостачам иных финансовых активов 0 0 2 0 9 8 2 КОСГУ 

Расчеты по иным доходам 0 0 2 0 9 8 3 КОСГУ 

Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет 0 0 2 1 0 0 2 КОСГУ 

Расчеты с финансовым органом по наличным денежным 
средствам 

0 0 2 1 0 0 3 КОСГУ 

Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в 
бюджет 

0 0 2 1 0 0 4 КОСГУ 

Расчеты с прочими дебиторами 0 0 2 1 0 0 5 КОСГУ 

Расчеты по НДС по авансам полученным 0 0 2 1 0 1 1 КОСГУ 

Расчеты по НДС по приобретенным материальным 
ценностям, работам, услугам 

0 0 2 1 0 1 2 КОСГУ 

Вложения в облигации 0 0 2 1 5 2 1 КОСГУ 

Вложения в векселя 0 0 2 1 5 2 2 КОСГУ 

Вложения в иные ценные бумаги, кроме акций 0 0 2 1 5 2 3 КОСГУ 

Вложения в акции 0 0 2 1 5 3 1 КОСГУ 

Вложения в государственные (муниципальные) 
предприятия 

0 0 2 1 5 3 2 КОСГУ 

Вложения в государственные (муниципальные) учреждения 0 0 2 1 5 3 3 КОСГУ 

ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 

Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской 
Федерации по привлеченным бюджетным кредитам в 
рублях 

0 0 3 0 1 1 1 КОСГУ 

Расчеты с кредиторами по государственным 
(муниципальным) ценным бумагам 

0 0 3 0 1 1 2 КОСГУ 

Расчеты с иными кредиторами по государственному 
(муниципальному) долгу 

0 0 3 0 1 1 3 КОСГУ 



Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской 
Федерации по государственным (муниципальным) 
гарантиям 

0 0 3 0 1 3 1 КОСГУ 

Расчеты с иными кредиторами по государственному 
(муниципальному) долгу по государственным 
(муниципальным) гарантиям 

0 0 3 0 1 3 3 КОСГУ 

Расчеты по заработной плате 0 0 3 0 2 1 1 КОСГУ 

Расчеты по прочим выплатам 0 0 3 0 2 1 2 КОСГУ 

Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда 0 0 3 0 2 1 3 КОСГУ 

Расчеты по услугам связи 0 0 3 0 2 2 1 КОСГУ 

Расчеты по транспортным услугам 0 0 3 0 2 2 2 КОСГУ 

Расчеты по коммунальным услугам 0 0 3 0 2 2 3 КОСГУ 

Расчеты по арендной плате за пользование имуществом 0 0 3 0 2 2 4 КОСГУ 

Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества 0 0 3 0 2 2 5 КОСГУ 

Расчеты по прочим работам, услугам 0 0 3 0 2 2 6 КОСГУ 

Расчеты по приобретению основных средств 0 0 3 0 2 3 1 КОСГУ 

Расчеты по приобретению нематериальных активов 0 0 3 0 2 3 2 КОСГУ 

Расчеты по приобретению непроизведенных активов 0 0 3 0 2 3 3 КОСГУ 

Расчеты по приобретению материальных запасов 0 0 3 0 2 3 4 КОСГУ 

Расчеты по безвозмездным перечислениям 
государственным и муниципальным организациям 

0 0 3 0 2 4 1 КОСГУ 

Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, 
за исключением государственных и муниципальных 
организаций 

0 0 3 0 2 4 2 КОСГУ 

Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной 
системы Российской Федерации 

0 0 3 0 2 5 1 КОСГУ 

Расчеты по перечислениям наднациональным организациям 
и правительствам иностранных государств 

0 0 3 0 2 5 2 КОСГУ 

Расчеты по перечислениям международным организациям 0 0 3 0 2 5 3 КОСГУ 



Расчеты по приобретению ценных бумаг, кроме акций 0 0 3 0 2 7 2 КОСГУ 

Расчеты по приобретению акций и по иным формам 
участия в капитале 

0 0 3 0 2 7 3 КОСГУ 

Расчеты по приобретению иных финансовых активов 0 0 3 0 2 7 5 КОСГУ 

Расчеты по прочим расходам 0 0 3 0 2 9 1 КОСГУ 

Расчеты по налогу на доходы физических лиц 0 0 3 0 3 0 1 КОСГУ 

Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное 
страхование на случай временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством 

0 0 3 0 3 0 2 КОСГУ 

Расчеты по налогу на прибыль организаций 0 0 3 0 3 0 3 КОСГУ 

Расчеты по налогу на добавленную стоимость 0 0 3 0 3 0 4 КОСГУ 

Расчеты по прочим платежам в бюджет 0 0 3 0 3 0 5 КОСГУ 

Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное 
страхование от несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний 

0 0 3 0 3 0 6 КОСГУ 

Расчеты по страховым взносам на обязательное 
медицинское страхование в Федеральный ФОМС 

0 0 3 0 3 0 7 КОСГУ 

Расчеты по дополнительным страховым взносам на 
пенсионное страхование 

0 0 3 0 3 0 9 КОСГУ 

Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное 
страхование на выплату страховой части трудовой пенсии 

0 0 3 0 3 1 0 КОСГУ 

Расчеты по налогу на имущество организаций 0 0 3 0 3 1 2 КОСГУ 

Расчеты по средствам, полученным во временное 
распоряжение 

0 0 3 0 4 0 1 КОСГУ 

Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 0 0 3 0 4 0 3 КОСГУ 

Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами 0 0 3 0 4 0 5 КОСГУ 

Расчеты с прочими кредиторами 0 0 3 0 4 0 6 КОСГУ 

ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ 

Доходы текущего финансового года 0 0 4 0 1 1 0 КОСГУ 



Расходы текущего финансового года 0 0 4 0 1 2 0 КОСГУ 

Финансовый результат прошлых отчетных периодов 0 0 4 0 1 3 0 КОСГУ 

Доходы будущих периодов 0 0 4 0 1 4 0 КОСГУ 

Расходы будущих периодов 0 0 4 0 1 5 0 КОСГУ 

Резервы предстоящих расходов 0 0 4 0 1 6 0 КОСГУ 

САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ 

Доведенные лимиты бюджетных обязательств 0 0 5 0 1 0 1 КОСГУ 

Лимиты бюджетных обязательств к распределению 0 0 5 0 1 0 2 КОСГУ 

Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных 
средств 

0 0 5 0 1 0 3 КОСГУ 

Переданные лимиты бюджетных обязательств 0 0 5 0 1 0 4 КОСГУ 

Полученные лимиты бюджетных обязательств 0 0 5 0 1 0 5 КОСГУ 

Лимиты бюджетных обязательств в пути 0 0 5 0 1 0 6 КОСГУ 

Принятые обязательства 0 0 5 0 2 0 1 КОСГУ 

Принятые денежные обязательства 0 0 5 0 2 0 2 КОСГУ 

Принимаемые обязательства 0 0 5 0 2 0 7 КОСГУ 

Отложенные обязательства 0 0 5 0 2 0 9 КОСГУ 

Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств 
и администраторов выплат по источникам 

0 0 5 0 3 0 3 КОСГУ 

* - КБК (1-17-й разряд счета) формируются в соответствии с законом (решением) о бюджете и указаниями о порядке применения бюджетной классификации, 
утвержденными приказом Минфина России от 1 июля 2013 года № 65н. 
** - В учреждении применяются следующиё^соды^фйкансового'обеспечения (КФО), 18-й разряд номера счета: 
1 - бюджетная деятельность; 
3 - средства во временном распоряжении. 



ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА 

Наименование счета Номер счета Дополнительная детализация учета 

Имущество, полученное в пользование 01 

Материальные ценности, принятые на хранение 02 

Бланки строгой отчетности 03 

Задолженность неплатежеспособных дебиторов 04 

Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению 05 

Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07 

Путевки неоплаченные 08 

Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 09 

Обеспечение исполнения обязательств 10 

Государственные и муниципальные гарантии 11 

Поступления денежных средств на счета учреждения 17 КОСГУ 

Выбытия денежных средств со счетов учреждения 18 КОСГУ 

Невыясненные поступления бюджета прошлых лет 19 

Задолженность, не востребованная кредиторами 20 

Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации 21 

Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению 22 

Периодические издания для пользования 23 

Имущество, переданное в доверительное управление 24 

Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) 25 

Имущество, переданное в безвозмездное пользование 26 

Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) 27 

Программное обеспечение, полученное в пользование 29 

Акции по номинальной стоимости 31 



Приложение №2 
к Учетной политике МКУ «УМЗ города Кудымкара» 

для целей бухгалтерского (бюджетного) учета 

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи 
первичных учетных документов, денежных 

и расчетных документов, финансовых обязательств 

1. Право первой подписи денежных, расчетных документов, финансовых обязательств имеют: 
- начальник; 
- заместитель начальника; 
право второй подписи: 
- бухгалтер; 
2. Право подписи входящих первичных учетных документов имеют: 
- начальник; 
- заместитель начальника; 



Приложение №3 
к Учетной политике МКУ «УМ 3 города Кудымкара» 

для целей бухгалтерского (бюджетного) учета 

График документооборота для целей бюджетного (бухгалтерского) учета 

Наименование 
документа 
(указание на форму) 

Создание, 
оформление, 
заполнение 

Проверка, 
подписание, 
утверждение 

Отражение в 
учете 

Наименование 
документа 
(указание на форму) 

срок ответственное 
лицо 

срок ответственное 
лицо 

срок ответственное 
лицо 

Табель учета 
рабочего времени 
(ф.0504421) 

1-е число 
месяца, 
следующего за 
отчетным 

Ответственный 
исполнитель 

1 день Начальник за 2 дня до 
выплаты 
заработной 
платы 

Бухгалтер 

Расчетная 
ведомость 
Листок 
нетрудоспособности 

в течении 3-х 
дней со дня 
поступления 

Бухгалтер, 
Начальник 

1 день Бухгалтер 

Договор (контракт) 
на приобретение 
материальных 
ценностей, работ, 
услуг(при 
проведении 
конкурсных 
процедур) 

согласно 
документации 
по 
определению 
поставщика 
(подрядчика, 
исполнителя) 

Ответственный 
исполнитель 

согласно 
документации 
по 
определению 
поставщика 
(подрядчика, 
исполнителя) 

Начальник 1 день Бухгалтер 

Договор (контракт) 
на приобретение 
материальных 
ценностей, работ, 
услуг (без 
проведения 
конкурсных 
процедур) 

1 день Начальник 1 день Бухгалтер 



Акт выполненных 
работ (оказанных 
услуг) 

в день приема 
работ, услуг 

Начальник, 
заместитель 
начальника 

1 день Бухгалтер 

Заявления на 
получение под 
отчет денежных 
средств (денежных 
документов) 

Авансовый отчет 
(ф. 0504505)(с 
приложенными 
оправдательными 
документами) 

В течение 3 
рабочих дней 
со дня 
получения 
денег в 
подотчет на 
приобретение 
материальных 
ценностей 
(работ, услуг), 
возвращения 
из 
командировки, 
окончания 
срока, на 
который были 
выданы 
денежные 
документы 

Подотчетное 
лицо 

1 день Бухгалтер, 
начальник 

1 день Бухгалтер 

Акт о списании 
бланков строгой 
отчетности (ф. 
0504816) 

В течение 3 
дней со дня 
проверки БСО 

Комиссия по 
поступлению и 
выбытию 
активов 

1 день Комиссия по 
поступлению 
и выбытию 
активов, 
начальник 

1 день Бухгалтер 

Бухгалтерская 
справка (ф. 
0504833) 

По мере 
необходимости 

Бухгалтер 1 день Бухгалтер 1 день Бухгалтер 



Акт о приеме-
передаче объектов 
нефинансовых 
активов (ф. 
0504101) 

Акт о списании 
объектов 
нефинансовых 
активов (кроме 
транспортных 
средств) (ф. 
0504104) 

Накладная на 
внутреннее 
перемещение 
объектов 
нефинансовых 
активов (ф. 
0504102) 

Приходный 
кассовый ордер (ф. 
0310001) 

Расходный 
кассовый ордер (ф. 
0310002) 

Акт приемки 
материалов 
(материальных 
ценностей) (ф. 
0504220) 

Требование-
накладная (ф. 





0504204)(при 
внутреннем 
перемещении 
материальных 
ценностей, кроме 
бланков строгой 
отчетности) 

Товарная накладная 
(ф. ТОРГ-12) 

Заявка на кассовый 
расход (ф. 0531851) 
(электронный 
документ) 

Акт о списании 
мягкого и 
хозяйственного 
инвентаря (ф. 
0504143) 

Ведомость выдачи 
материальных 
ценностей на нужды 
учреждения (ф. 
0504210) 

Акт о списании 
материальных 
запасов (ф. 0504230) 

Кассовая книга (ф. 
0504514) 







11ри.тожение .V1 -4 
к Учетной политике МКУ «УМЗ города Кудымкара" 

для целей бухгалтерского (бюджетного) у ч е т 

Положение о выдаче под отчет денежных средств, 
составлении и представлении отчетов подотчетными лицами 

1. Общие положении 

1.1. Настоящее Положение устанавливает единый порядок расчетов с подотчетными лицами в 
Муниципальном казенном учреждении «Управление муниципальными закупками города Кудымкара» 
(далее - Учреждение). 

1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящею 
Положения, являются: 

- Указание Банка России от 11.03.2014 года №3210-У «О порядке ведения кассовых операций 
юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными 
предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»: 

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского у чета для opi анов 
государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов 
у правления государственными внебюджетными фондами, государственных академий нау к. 
юс\ дарственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России oi 01.12.2010 
года № 157н; 

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 года №52н «Об у тверждении форм первичных учел пых 
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственном niacin 
(юсу дарственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и 
Методических указаний но их применению». 

2. Порядок выдачи денежных средст в под отчет 

2.1. Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет на расходы Учреждения, связанные с 
приобретением товаров, работ, услуг, и командировочные расходы. 

2.2. Выдача под отчет денежных средств на расходы Учреждения, связанные с приобретением 
юваров. работ, услуг, производится работникам Учреждения, приведенным в Перечне лиц. имеющих 
право получать денежные средства под отчет на приобретение товаров, работ, услуг (Приложение ,М>1 к 
настоящему Положению). 

2.3. Авансы на командировочные расходы выдаются под отчет всем лицам, работающим в 
Учреждении на основании трудовых договоров (контрактов), направленным в служебную командировку 
в соответствии с приказом руководителя. 

2.4. Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное заявление с 
указанием суммы аванса, срока, на который он выдается, назначения аванса, расчета (обоснования) с ю 
размера и дру i ие необходимые данные. Форма заявления приведена в Приложении .МО к насюящем\ 
I lo.южеиию. 

2.5. На заявлении paooi пика oyxi ад гером Учреждения делается отметка о наличии на I C K M I I N К> iai\ 
задолженности за работ ником по ранее выданным ему авансам. При наличии задолженнос i и укашвакмся 
ее сумма, дата и номер документа, которым оформлена выдача денежных средств под отчет, ставится 
подпись бухгалтера. случае отсутствия задолженности за работником на заявлении проставляемся 
отме тка «'Задолженност ь отсутствует» с указанием даты и подписи бухгалтера. 

2.6. Начальник Учреждения в течение трех рабочих дней рассматривает заявление и делает на нем 
надпись о сумме выдаваемых (перечисляемых) под отчет работнику денежных средсiв и сроке, на 
коюрый они выдаются, ставит свою подпись и дату. 

2.7. Выдача денежных средств под отчет производится при условии отсутствия за подотчешым 
лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления авансовою 
от чет а. 

2.8. Выдача денежных средств под отчет на расходы, связанные с приобретением товаров, paooi. 
yc.iyi. производится на личные банковские карты работников, либо из кассы Учреждения. Предельная 
сумма выдачи денежных средств подотчет одному подотчетному на пи цели не можем превышай. Ш ООО 
ру б. 



2.9. Авансы на расходы, связанные со служебными командировками на территории Российской 
Федерации, выдаются работникам из кассы Учреждения или перечисляются на личные банковские к а р т 
работников в пределах сумм расходов, установленных Положением о служебных командировках 
(Приложение №15 к Учетной политике МКУ «УМЗ города Кудымкара»), 

2.10. Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на расходы по приобретению 
товаров, работ, услуг составляет 30 календарных дней. 

2.11. Передача выданных под отчет денежных средств одним лицом другому запрещается. 
2.12. В случаях, когда работник, с разрешения начальника Учреждения произвел оплату расходов за 

счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов про из во имей 
на личные банковские карты работников, либо из кассы Учреждения на основании авансовой) оикма 
работника об израсходованных средствах, утвержденного начальником Учреждения, с приложением 
подтверждающих документов. 

3. Представление отчетности подотчетными лицами 

3.1. Об израсходовании полученных сумм подотчетное лицо представляет в бухгалк-рию 
Учреждения авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. 
Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в 
отчете. 

3.2. Авансовый отчет по расходам, связанным с приобретением товаров, работ, уелм. 
представляется подотчетным лицом в бухгалтерию Учреждения не позднее трех рабочих дней со дня 
истечения срока, на который были выданы денежные средства. 

3.3. Авансовый отчет по командировочным расходам представляется работником в б\ м ал icpmu 
Учреждения не позднее грех рабочих дней со дня его возвращения из командировки. 

3.4. Бухгалтер Учреждения проверяет правильность оформления, полученного от подотчеч HOI о 
лица авансового отчета, наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованное'! ь 
рас ходован и я с редств. 

3.5. Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в C O O I U C I C J B I H I С 

требованиями законодательства РФ с обязательным заполнением необходимых граф. \ казанисм 
реквизитов, проставлением печатей, подписей и т.д. 

3.6. Проверенный бухгалтерией авансовый отчет утверждается начальником Учреждения. После 
это!'о утвержденный авансовый отчет принимается бухгалтерией к учету. 

3.7. Проверка авансового отчета бухгалтерией и утверждение его начальником Учреждения 
осуществляются в течение трех рабочих дней со дня представления авансового отчета подотчетным 
лицом в бухгалтерию. 

3.8. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом 
(сумма утвержденного перерасхода) возвращается подотчетному лицу в течение 30 календарных дней. 

3.9. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом на лицевой счет Учреждения, 
либо в кассу по приходному кассовому ордеру, не позднее дня, следующего за днем утверждения 
начальником авансового отчета. 

3.10. В случае если в установленный срок работник не представил авансовый отчет в бухпъперию 
Учреждения или не внес остаток неиспользованного аванса, Учреждение имеет право удержать сумму 
задолженности по выданному авансу из заработной платы работника с соблюдением |рсбокиннн. 
установленных ст. ст. 137 и 138 I рудового кодекса РФ. 

3.1 1. В слу чае у вольнения работ ника, имеющего задолженность но подотчетным су ммам, ос т ю к 
этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат. 



Приложение V 4 
к Учетной политике МКУ «УМЗ города Кудымкара^ 

для целей бухгалтерского (бюджетного) у ч е т 

Положение о выдаче под отчет денежных средств, 
составлении и представлении отчетов подотчетными лицами 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает единый порядок расчетов с подотчетными лицами в 
Муниципальном казенном учреждении «Управление муниципальными закупками города Кудымкара» 
(далее Учреждение). 

1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящею 
Положения, являются: 

- Указание Банка России от 11.03.2014 года №3210-У «О порядке ведения кассовых операций 
юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными 
предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»: 

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 
государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов 
управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 
государственных (му ниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.20 10 
года №157н: 

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 года №52н «Об у тверждении форм первичных у ч е т ы х 
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной влас>и 
(I осу дарственными органами), органами местного самоуправления. органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и 
Методических указаний но их применению». 

2. Порядок выдачи денежных средств под отчет 

2.1. Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет на расходы Учреждения, связанные с 
приобретением товаров, работ, услуг, и командировочные расходы. 

2.2. Выдача под отчет денежных средств на расходы Учреждения, связанные с приобретением 
товаров, работ, услу г, производится работникам Учреждения, приведенным в Перечне .тип. имеющих 
право полу чать денежные средства под отчет на приобретение товаров, работ, услуг (Приложение №1 к 
настоящему II о л о же н и ю). 

2.3. Авансы на командировочные расходы выдаются под отчет всем лицам, работающим в 
Учреждении на основании трудовых договоров (контрактов), направленным в служебную командировку 
в coo I вет с I вии с приказом руководителя. 

2.4. Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное «(явление с 
указанием суммы аванса, срока, на который он выдается, назначения аванса, расчета (обоснования) е ю 
размера и другие необходимые данные. Форма заявления приведена в Приложении №2 к насюящем\ 
11оложснию. 

2.5. На заявлении работ ника бухгалтером Учреждения делается отметка о наличии на ICK\ щу К> да I \ 
задолжснност и за работником по ранее выданным ему авансам. 11ри наличии задолженности у казываюiся 
ее сумма, дата и помер документа, которым оформлена выдача денежных средств под отчет, ставится 
подпись бухгалтера. В случае отсутствия задолженности за работником на заявлении проставляет-с я 
отметка «Задолженность отсу тствует» с указанием даты и подписи бухгалтера. 

2.6. Начальник Учреждения в течение трех рабочих дней рассматривает заявление и делает на нем 
надпись о сумме выдаваемых (перечисляемых) под отчет работнику денежных средств и ероке. на 
который они выдаются, ставит свою подпись и дату. 

2.7. Выдача денежных средств под отчет производится при условии отсутствия за но.ннчешым 
лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления авансовой) 
о I че I а. 

2.8. Выдача денежных средств под отчет на расходы, связанные с приобретением юваров. paooi. 
услуI. производится на личные банковские карты работников, либо из кассы Учреждения. Предельная 
су мма выдачи денежных средств под от чет о, тому подотчетному па л и цели не може i прсвыша i ь 1 0 Они 
ру б. 



2.9. Авансы на расходы, связанные со служебными командировками на территории Российской 
Федерации, выдаются работникам из кассы Учреждения или перечисляются на личные банковские карты 
работников в пределах сумм расходов, установленных Положением о служебных командировках 
(Приложение №15 к Учетной политике МКУ «УМЗ города Кудымкара»), 

2.10. Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на расходы по приобретению 
товаров, работ, услуг составляет 30 календарных дней. 

2.11. Передача выданных под отчет денежных средств одним лицом другому запрещается. 
2.12. В случаях, когда работник, с разрешения начальника Учреждения произвел o iua iy расхо юв $а 

счет собственных средетв, производик -я возмещение лих расходов. Возмещение расходов производиiся 
на личные банковские карты работников, либо из кассы Учреждения на основании авансовой) ошеча 
работника об израсходованных средствах, утвержденного начальником Учреждения, с приложением 
подтверждающих документов. 

3. Представление отчетности подотчетными лицами 

3.1. Об израсходовании полученных сумм подотчет ное лицо представляет в б\ м ал iерию 
Учреждения авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. 
Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в 
отчете. 

3.2. Авансовый отчет по расходам, связанным с приобретением товаров, работ, услуг, 
представляется подотчетным лицом в бухгалтерию Учреждения не позднее трех рабочих дней со дня 
истечения срока, на который были выданы денежные средства. 

3.3. Авансовый отчет по командировочным расходам представляется работником в бухга.иерию 
Учреждения не позднее трех рабочих дней со дня его возвращения из командировки. 

3.4. Бухгалтер Учреждения проверяет правильность оформления, полученною от подо i чет пою 
лица авансового отчета, наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность 
расходования средст в. 

3.5. Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в соответствии с 
требованиями законодательства РФ с обязательным заполнением необходимых граф. указанием 
реквизитов, проставлением печатей, подписей и т.д. 

3.6. Проверенный бухгалтерией авансовый отчет утверждается начальником Учреждения. После 
•этого утвержденный авансовый отчет принимается бухгалтерией к учету. 

3.7. Проверка авансового отчета бухгалтерией и утверждение его начальником Учреждения 
осуществляются в течение трех рабочих дней со дня представления авансового отчета подотчетным 
лицом в бухгалтерию. 

3.8. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом 
(сумма утвержденного перерасхода) возвращается подотчетному лицу в течение 30 календарных дней. 

3.9. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом на лицевой счет Учреждения, 
либо в кассу по приходному кассовому ордеру, не позднее дня, следующего за днем утверждения 
начальником авансового от чета. 

3.10. В случае если в установленный срок работник не представил авансовый отчет в бухгалтерию 
Учреждения или не внес остаток неиспользованного аванса. Учреждение имеет право удержан, сумму 
задолженности по выданному авансу из заработной платы работника с соблюдением фсСкшаний. 
установленных ст. ст. 137 и 138 I рудового кодекса РФ. 

3.1 1. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток 
лой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат. 



Приложение №5 
к Учетной политике МКУ «УМЗ города Кудымкара» 

для целей бухгалтерского (бюджетного) учета 

Положение о выдаче под отчет денежных документов, 
составлении и представлении отчетов подотчетными лицами 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение устанавливает в Учреждении единый порядок выдачи под отчет 
денежных документов, составления, представления, проверки и утверждения отчетов об их 
использовании. 

2. Порядок выдачи денежных документов под отчет 

2.1. Денежные документы выдаются под отчет работникам Учреждения, приведенным в 
Перечне лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы (Приложение №1 к 
настоящему Положению). 

2.2. Выдача под отчет денежных документов производится из кассы Учреждения по 
расходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" на основании письменного заявления 
получателя. 

2.3. В заявлении о выдаче денежных документов под отчет получатель указывает 
наименование, количество и назначение денежных документов. Форма заявления приведена в 
Приложении №2 к настоящему Положению. 

2.4. Бухгалтерия Учреждения на заявлении делает отметку о наличии на текущую дату 
задолженности за получателем по ранее выданным ему денежным документам. При наличии 
задолженности указываются ее сумма, номер и дата расходного кассового ордера, которым 
оформлена выдача денежных документов под отчет, наименование и количество денежных 
документов, за которые не отчитался указанный работник, ставится подпись бухгалтера. В случае 
отсутствия задолженности за работником на заявлении проставляется отметка «Задолженность 
отсутствует» с указанием даты и подписью бухгалтера. 

2.5. Начальник Учреждения в течение трех рабочих дней рассматривает заявление и делает на 
нем надпись о наименовании, количестве, сумме выдаваемых под отчет работнику денежных 
документов, сроке, на который они выдаются, ставит свою подпись и дату. 

2.6. Выдача под отчет денежных документов производится при отсутствии за подотчетным 
лицом задолженности по денежным документам, по которым наступил срок представления 
авансового отчета. 

2.7. Максимальный срок выдачи денежных документов под отчет составляет 30 календарных 
дней. Не использованные в срок денежные документы возвращаются в кассу. 

3. Составление, представление отчетности 
подотчетными лицами 

3.1. Об израсходовании денежных документов подотчетное лицо составляет и представляет в 
бухгалтерию Учреждения авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих их 
использование. 

3.2. Документом, подтверждающим использование конвертов с марками и марок, является 
реестр отправленной корреспонденции. В случае порчи конвертов испорченные конверты также 
прилагаются к авансовому отчету. 

3.3. Авансовый отчет представляется подотчетным лицом в бухгалтерию Учреждения не 
позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные документы. 

3.4. Бухгалтерия Учреждения проверяет правильность оформления, полученного от 
подотчетного лица авансового отчета, наличие документов, подтверждающих использование 
денежных документов. 

3.5. Проверенный бухгалтерией авансовый отчет утверждается начальником Учреждения, 



> 

после чего утвержденный авансовый отчет принимается бухгалтерией к учету. 
3.6. Проверка авансового отчета бухгалтерией и утверждение его начальником 

осуществляются в течение трех рабочих дней со дня представления авансового отчета в 
бухгалтерию. 

3.7. Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчетным лицом в кассу 
Учреждения по приходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" не позднее дня, следующего 
за днем утверждения начальником авансового отчета. 

3.8. В случае непредставления подотчетным лицом в установленный срок авансового отчета в 
бухгалтерию Учреждения или невнесения остатка неиспользованных денежных документов в кассу 
Учреждение имеет право произвести удержание суммы задолженности по выданным денежным 
документам из заработной платы работника с соблюдением требований ст. ст. 137 и 138 Трудового 
кодекса РФ. 

3.9. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под отчет 
денежным документам, бухгалтерия обязана принять необходимые меры для взыскания указанных 
сумм. 

L 



Приложение № 1 к Положению о выдаче 
под отчет денежных документов, составлении и представлении 
отчетов подотчетными лицами МКУ «УМЗ города Кудымкара» 

Перечень лиц, имеющих право получать под отчет 
денежные документы 

Наименование денежных документов Наименование должности работников, имеющих право 
получать под отчет денежные документы 

Почтовые конверты с марками Начальник, заместитель начальника, бухгалтер, 
консультант по закупкам 

Иные денежные документы Иные работники в соответствии с приказом начальника 
Учреждения 



Приложение №2 к Положению о выдаче 
под отчет денежных документов, составлении и представлении 
отчетов подотчетными лицами МКУ «УМЗ города Кудымкара» 

Начальнику МКУ «УМЗ города Кудымкара» 
Гладких С.А. 

от 
(должность) 

(фамилия и инициалы работника) 

Заявление 
о выдаче денежных документов под отчет 

Прошу выдать мне под отчет денежные документы 

(указать наименование) 

в количестве на 
(указать цель, срок) 

« » 20 Г . 
(подпись) 

(отметка бухгалтерии о наличии задолженности работника по ранее полученным денежным документам) 

20 г. 
(подпись) 

(решение руководителя о выдаче денежных документов под отчет) 

20 г. 
(подпись) 



Приложение №6 
к Учетной политике МКУ «УМЗ города Кудымкара» 

для целей бухгалтерского (бюджетного) учета 

Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) 
бланков строгой отчетности 

1. Настоящее положение устанавливает в Учреждении единый порядок приемки, хранения, выдачи 
(списания) бланков строгой отчетности. 

2. С работниками, связанными с получением, выдачей, хранением бланков строгой отчетности, 
заключаются договоры о полной индивидуальной материальной ответственности. 

3. Бланки строгой отчетности принимаются работником в присутствии комиссии Учреждения по 
поступлению и выбытию активов, назначенной начальником Учреждения. Комиссия проверяет 
соответствие фактического количества, серий и номеров бланков документов данным, указанным в 
сопроводительных документах (накладных и т.п.). 

4. Поступившие бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой 
отчетности». 

5. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге учета бланков строгой 
отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам, с указанием даты получения (выдачи) бланков 
строгой отчетности, цены, количества, а также подписи получившего их лица. На основании данных по 
приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится остаток на конец периода. 

Книга должна быть прошнурована и опечатана печатью Учреждения, количество листов в книге 
заверяется начальником и бухгалтером Учреждения. 

Аналитический учет бланков трудовых книжек и вкладышей в нее ведется в приходно-расходной 
книге по учету бланков трудовой книжки и вкладыша в нее, форма которой утверждена постановлением 
Минтруда России от 10.10.2003 года №69. 

6. Бланки хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. 
7. Выдача и возврат бланков строгой отчетности оформляется Требованием-накладной (ф. 0504204), 

подписанным начальником Учреждения или лицом, на то уполномоченным. 
Требование-накладную подписывают материально ответственные лица, сдающие и принимающие 

бланки строгой отчетности, один экземпляр сдается в бухгалтерию для учета движения бланков строгой 
отчетности. 

8. Перечень лиц, имеющих право получать бланки строгой отчетности установлен в Приложении 
№1 к настоящему Положению. 

9. На основании данных о регистрации бланков, требований-накладных на отпуск и возврат бланков 
составляется сводный отчет о движении бланков строгой отчетности. 

Сводный отчет о движении бланков строгой отчетности должен представляться материально 
ответственными лицами в бухгалтерию не позднее следующего дня после оказания услуг. К отчету 
должны быть приложены корешки реализованных бланков и требования-накладные. 

10. Списание использованных, а также испорченных бланков строгой отчетности производится по 
Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816). На основании указанного акта бланки строгой 
отчетности списываются с забалансового счета 03. 



Приложение №1 
к Положению о приемке, хранении, выдаче (списании) 

бланков строгой отчетности МКУ «УМЗ города Кудымкара» 

Перечень лиц, имеющих право 
получать бланки строгой отчетности 

Наименование бланка строгой отчетности Наименование должности работника 

Бланки трудовых книжек и вкладышей к трудовой 
книжке 

Начальник, заместитель начальника, бухгалтер 
Учреждения 



Приложение У"'7 

к Учетной политике МКУ «УМЗ города Ку дымкара» 
для целей бухгалтерского (бюджетного) учета 

Положение о служебных командировках 

1. Настоящее Положение определяет особенности порядка направления работников в служебные 
командировки как на территории Российской Федерации, так и на территории иностранных государств в 
соответствии со ст. ст. 166-168 ТК РФ и ГЪсгановж^ 

2. При оформлении командировок используются унифицировантПле^юрш^^ 
утвержденные Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 года №1 (№ № Т-9, Т-9а). 

3. Учет лиц, выезжающих и приезжающих в командировки, в специальных журналах не ведется. 
4. В командировки направляются работники, состоящие в трудовых отношениях с работодателем 

(постоянные работники и совместители). 
5. Работники направляются в командировки по распоряжению работодателя на определенный срок 

для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы. 
6. Служебные поездки работников, постоянная работа которых осуществляется в пути или имеет 

разъездной характер, командировками не признаются. 
7. Максимальный срок командировки работника составляет 20 дней. 
8. Явка работника на работу в день выезда в командировку и в день приезда из командировки 

необязательна, за указанные дни выплачиваются суточные. 
9. Если работник выезжает в командировку или приезжает из нее в выходной или нерабочий 

праздничный день, за -этот день оплата производится в соответствии с распорядком работы Учреждения. 
10. Решение работодателя о направлении работника в командировку, в том числе однодневную, 

оформляется 1 !риказом о направлении работника в командировку по унифицированной форме (№ № 7-9. 
Т-9а). 

I I. Фактический срок пребывания работника в месте командирования определяется по проездным 
доку мен там, представляемым работником по возвращении из служебной командировки. 

В случае проезда работника к месту командирования и (или) обратно к месту работы на личном 
транспорте фактический срок пребывания в месте командирования указывается в служебной записке, 
которая представляется работником по возвращении из служебной командировки работодателю 
одновременно с оправдательными документами, подтверждающими использование указанного 
транспорта для проезда к месту командирования и обратно (путевой лист, счета, квитанции, кассовые 
чеки и др.). 

12. Средний заработок за период нахождения работника в командировке, а также за дни нахождения 
в пу ти, в том числе за время вынужденной остановки в пути, сохраняется за все дни работы по графику. 
установленному в командирующей организации. 

13. /Для работников, работающих по совместительству, в случае направления в командировку 
другим работодателем Учреждение предоставляет отпуск без сохранения заработной платы. 

14. Работнику при направлении его в командировку выдается денежный аванс на оплату расходов 
по проезду и найму жилою помещения, дополнительных расходов, связанных с проживанием вне M C C U I 

постоянною жительства (суточные), а также иных расходов, которые будут произведены работником с 
разрешения начальника Учреждения. 

15. Размер суточных определяется нормативно - правовыми актами Администрации города 
К у дым кара. 

16. 11ри направлении в однодневные командировки по территории РФ суточные не выплачиваются. 
17. Расходы по найму жилого помещения, под твержденные докумен тально, возмещаются в размере 

фактических расходов. 
18. Расходы, не подтвержденные документально, возмещению не подлежат . 
19. При приобретении авиабилета в бездокументарной форме (электронного билета) 

оправдательными документами, подтверждающими расходы на его приобретение, являются: 
- маршрут/квитанция электронного пассажирского билета и багажная квитанция (выписка из 

автоматизированной информационной системы оформления воздушных перевозок); 
- посадочный талон, подтверждающий перелет' подотчетного лица по указанному в электронном 

а в и аб и л ете марш ру т у : 
-документы, подтверждающие факт оплаты работником, в том числе третьим лицом по поручению 

и за счел работника, электронного билета: чеки ККТ; слипы: чеки )лектронных к-рмипалов. 
по.иверждение кредитной организации, в которой работнику открыт банковский счел, 
предусматривающий совершение операций с использованием банковской карты: выписка из электронной 



системы платежа. 
20. В случае если посадочный талон утерян, расходы по проезду подтверждаются архивной 

справкой. В архивной справке должны содержаться следующие данные: Ф.И.О. пассажира, направление, 
номер рейса, дата вылета, стоимость билета. Справка должна быть заверена печатью агентства 
(авиаперевозчика). 

21. Документами, подтверждающими произведенные расходы на приобретение железнодорожного 
билета в бездоку ментарной форме (электронного билета), являются: 

- контрольный купон электронного билета (выписка из автоматизированной системы управления 
пассажирскими перевозками на железнодорожном транспорте) или сам электронный билет; 

- доку менты, подтверждающие факт оплаты работником, в том числе третьим лицом по поручению 
и за счет работника, электронного билета: чеки ККТ: слипы; чеки электронных терминалов: 
подтверждение кредитной организации, в которой работнику открыт банковский счет, 
преду сматривающий совершение операций с использованием банковской карты; выписка из электронной 
системы платежа. 

22. Вместе с оправдательными документами, подтверждающими расходы на приобретение билета в 
бездокументарной форме (электронного билета), работнику необходимо представить личное заявление 
произвольной формы, содержащее уведомление о приобретении электронного билета, его личную 
подпись и дату. 

23. Дополнительные расходы, связанные с проживанием вне места жительства (суточные), 
возмещаются работнику за каждый день нахождения в командировке, включая выходные и нерабочие 
праздничные дни, а также за дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути. 

24. Направление работника в командировку за пределы территории Российской Федерации 
производится по приказу начальника Учреждения. Размер суточных, предельная норма возмещения 
расходов но найму жилого помещения в сутки и другие вопросы, связанные с командировкой за пределы 
территории Российской Федерации, определяются на основании действующею законодательства и 
утверждаются приказом начальника Учреждения. 

25. Работник обязан отчитаться о командировке путем представления авансового отчета в 
трехдневный срок со дня возвращения. 

26. Работнику в случае его временной нетрудоспособности, удостоверенной в установленном 
порядке, возмещаются расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда командированный 
работник находится на стационарном лечении) и выплачиваются суточные в течение веет о времени, пока 
он не имеет возможности по состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на нею 
служебного поручения или вернуться к месту постоянного жительства. 

27. За период временной нетрудоспособности работнику выплачивается пособие по временной 
нетру доспособности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 



Приложение JV»8 i-
к Учетной политике МКУ «УМЗ города Кудымкара» 

для целей бухгалтерского (бюджетного) учета 

Положение о комиссии по поступлению и в ы б ы т и ю активов 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Инструкцией №157н и Инструкцией 
№ 162 п. 

1.2. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается 
ежегодно, отдельным приказом начальника. 

1.3. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство 
деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет 
обязанности и дает пору чения членам комиссии. 

1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости. 
1.5. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 

календарных дней. 
1.6. Заседание комиссии правомочно при наличии на ее заседании не менее двух третей членов се 

состава. 
1.7. В случае отсутствия у Учреждения работников, обладающих специальными шаиимми. для 

участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. Эксперты включаются в состав комиссии 
на добровольной основе. 

1.8. Экспертом не может быть материально ответственное лицо Учреждения. 
1.9. Решение комиссии, принятое на заседании, оформляется протоколом, который подписывают 

председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании. 
1.10. В компетенцию комиссии входит: 
- отнесение объектов имущества к основным средствам; 
- определение срока полезного использования поступающих в учреждение основных средств и 

нематериальных активов; 
- определение группы аналитического учета, кодов по ОКОФ основных средств и нематериальных 

активов: 
- определение первоначальной (фактической) стоимости принимаемых к у чету основных среде i в. 

нематериальных активов: 
- определение текущей оценочной стоимости объектов нефинансовых активов, выявленных при 

инвентаризации в виде излишков, а также полученных безвозмездно от юридических и физических лиц; 
- принятие к учету поступивших основных средств, нематериальных активов с оформлением 

соот вемс т ву ющих первичных учетных документов, в том числе объектов движимою имущее 1ва 
сюимостыо до 10 ООО руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете; 

- изменение стоимости основных средств и срока их полезною использования в случаях изменения 
первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в юм 
числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации; 

- у становление целесообразности (пригодности) дальнейшего использования основных средств и 
нематериальных активов, возможности и эффективности их восстановления; 

- списание (выбытие) основных средств, нематериальных активов в установленном порядке, в юм 
числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 ООО руб. включительно, учитываемых на 
забалансовом у чет е; 

-определение возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов 
от выбывающих основных средств и об определении их первоначальной стоимости; 

- списание (выбытие) материальных запасов, за исключением выбытия в результате их 
потребления на нужды учреждения, с оформлением соответствующих первичных учетных документов; 

- посту п.тсние и выбытие библиотечного фонда; 
- выбьние периодических изданий: 
- и з ь я т с it передача материально-ответственному лицу из списываемых основных среде i в 

при1 одных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных металлов и камнем, цвешич 
металлов, и пост ановке их на у чет; 

- решение о сдаче вторичного сырья в организации приема такого сырья; 
- полу чение от специализированной организации по утилизации иму щества акта приема-сдачи 

имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по уничтожению имущества, акта об 



уничтожении: 
- признание безнадежной к взысканию и списание задолженности. 

2. Принятие решений по поступлению а к т и в о в 

2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам: 
- об определении, к какой категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные 

активы или материальные запасы) относится поступившее имущество; 
- об определении первоначальной (фактической) стоимости поступивших объектов нефинансовых 

активов; 
- о сроках полезного использования поступивших объектов нефинансовых активов в целях 

принятия их к учету в составе основных средств и нематериальных активов, и начисления по ним 
амортизации. 

2.2. Принятие решений об отнесении поступившего имущества к объектам основных средств 
осуществляется на основании Инструкции №157н, других нормативных правовых актов. 

2.3. Принятие решений об отнесении поступившего имущества к объектам нематериальных 
активов или материальных запасов осуществляется на основании Инструкции №157н, других 
нормативных правовых актов. 

2.4. Решение о первоначальной (фактической) стоимости объектов нефинансовых активов при их 
приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, 
докторов , актов приемки-сдачи выполненных работ, счетов-фактур, накладных и друшх 
сопроводительных доку ментов поставщика. 

2.5. Определение первоначальной (фактической) стоимости нефинансовых активов, поступивших 
по договорам дарения, пожертвования, оприходованных в виде излишков, выявленных при 
инвен таризации, осу ществляется в соот ветствии с п. 25 Инструкции №157н. 

2.6. Первоначальная (фактическая) стоимость нефинансовых активов при их безвозмездном 
получении от других организаций определяется на основании данных о первоначальной стоимости 
предыдущего балансодержателя, указанной в акте о приеме-передаче. 

2.7. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится 
увеличение их первоначальной стоимости. При приеме объектов основных средств из достройки, 
реконструкции, модернизации комиссией оформляется Акт приема-сдачи отремонтированных, 
реконстру ированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). 

2.8. Поступление нефинансовых активов оформляется комиссией первичными документами в 
соответствии с Приказом Минфина России от 30.03.2015 года№52н. 

2.9. Решение о сроках полезного использования поступивших основных средств, нематериальных 
активов и начисления амортизации принимается комиссией в соответствии с п. 44 Инструкции №157п. 
учетной политикой Учреждения, Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные 
группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 года №1, документами 
производителя. 

По объект ам основных средст в, по которым отсут ствует информация о сроках ноле ян» о 
использования в Классификации основных средств и документах производителя, комиссия принимаем 
решение самостоятельно с учетом: 

ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой 
производительностью или мощностью; 

- ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и 
влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта; 

- нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта; 
- гарантийного срока использования объекта; 
- сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов, 

безвозмездно полученных от учреждений, государственных и муниципальных организаций. 
2.10. В слу чаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования 

объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, 
реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией 
пересматривается. 

2.11. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным лицом в 
присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном у ч е т о й м о . т т м ш 
Учреждения. 

3. Приiiiii не решений по в ы б ы т и ю (списанию) 



активов и задолженности 

3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по 
следу ющим вопросам: 

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов стоимостью до 10 ООО руб. 
включительно, учитываемых на забалансовом счете 21): 

- пригодности для дальнейшего использования отдельных узлов, деталей, копсфукции и 
материалов, полученных в результате списания объектов основных средств; 

- частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств: 
- списании задолженности с забалансового счета 04. 
3.2. Решение о выбытии иму щества Учреждения принимается в случае, если: 
- имущество непригодно для дальнейшего использования вследствие полной или частичной 

у траты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа; 
- имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие I H O C J I H или 

уничтожения, в том числе помимо воли Учреждения (хищения, недостачи, порчи, выявленных при 
инвентаризации); 

- имущество передается другому государственному (муниципальному) учреждению, органу 
государственной власти, органу местного самоуправления, государственному (муниципальному) 
предприятию: 

в других случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных 
законодательством РФ. 

3.3. Решение о списании имущества и задолженности принимается комиссией после проведения 
следующих мероприятий: 

- осмотра имущества, подлежащею списанию, с учетом данных, содержащихся is учеию-
технической и иной доку ментации; 

- принятия решения по вопросу о пригодности дальнейшего использования имущества, 
возможности и эффективности е ю восстановления; 

- принятия решения о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и 
материалов от списания имущества; 

- установления причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение 
условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование 
имущества, иные причины; 

- установления лиц. виновных в списании имущества, до истечения срока его полезною 
использования: 

- проверки документов, необходимых для списания задолженности неплатежеспособных 
деби торов. 

3.4. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется документами в соответствии с 
Приказом Минфина России от 30.03.2015 года№52н. 

3.5. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается начальником после 
соот ветс I ву ющею согласования. 

3.6. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация меропрпяiни. 
предусмотренных акюм о списании, не допускается. 

Реализация таких мероприятий осуществляется Учреждением самостоятельно либо с 
привлечением третьих лиц на основании заключенного договора (контракта) и подтверждаемся 
комиссией. 



Приложение №9 1 

к Учетной политике МКУ «УМЗ города Кудымкара» 
для целей бухгалтерского (бюджетного) учета 

Положение о внутреннем финансовом контроле 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями Федерального закона 
№402-ФЗ, Инструкции №157н, Инструкции №162н. 

1.2. Настоящее Положение определяет: 
- цели, задачи и объекты внутреннего финансового контроля Учреждения; 
- организацию внутреннего финансового контроля в Учреждении; 
- обязанности и права внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии при проведении 

контрольных мероприятий; 
- порядок оформления результатов проверки финансово-хозяйственной деятельности (далее -

ФХД) Учреждения. 
1.3. Целью внутреннего финансового контроля является обеспечение соблюдения 

законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов и иных актов (далее - НПА), 
регулирующих финансово-хозяйственную деятельность Учреждения. 

1.4. Задачи внутреннего финансового контроля: 
- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям НПА и 

учетной политики Учреждения; 
- установление полноты и достоверности отражения совершенных финансово-хозяйственных 

операций в учете и отчетности Учреждения; 
- предупреждение и пресечение финансовых нарушений в процессе финансово-хозяйственной 

деятельности Учреждения; 
- осуществление контроля за сохранностью имущества Учреждения. 
1.5. Объекты внутреннего финансового контроля: 
- плановые документы (сметы и иные плановые документы Учреждения); 
- договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг); 
- приказы (распоряжения) начальника Учреждения; 
- первичные учетные документы и регистры учета; 
- хозяйственные операции, отраженные в учете Учреждения; 
- бухгалтерская (бюджетная, финансовая), налоговая, статистическая и иная отчетность 

Учреждения; 
- иные объекты по распоряжению начальника Учреждения. 

2. Организация внутреннего финансового контроля 

2.1. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля возлагается на 
начальника Учреждения. 

2.2. Внутренний финансовый контроль в Учреждении осуществляют: 
1) должностные лица (работники Учреждения); 
2) постоянно действующая внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия. 
2.3. Внутренний финансовый контроль в Учреждении осуществляется в следующих видах: 
1) предварительный контроль - мероприятия, направленные на предупреждение и пресечение 

ошибок и (или) незаконных действий должностных лиц Учреждения до совершения факта 
хозяйственной жизни Учреждения; 

2) последующий контроль — мероприятия, направленные на установление законности действий 
должностных лиц Учреждения после совершения факта хозяйственной жизни. 

Предварительный контроль в Учреждении осуществляют должностные лица (работники 
Учреждения) в соответствии с должностными (функциональными) обязанностями в процессе 
жизнедеятельности Учреждения. 

К мероприятиям предварительного контроля относятся: 
- проверка документов Учреждения до совершения хозяйственных операций в соответствии 

графиком документооборота; 
- контроль за приемом обязательств Учреждения в пределах утвержденных смет; 



- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов 
(договоров); 

- проверка бухгалтерской (бюджетной), финансовой, статистической, налоговой и другой 
отчетности до утверждения или подписания. 

Последующий контроль в Учреждении осуществляется: 
- должностными лицами (работниками Учреждения) в соответствии со своими должностными 

(функциональными) обязанностями в процессе жизнедеятельности Учреждения; 
- внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссией. 
К мероприятиям последующего контроля со стороны должностных лиц Учреждения относятся: 
- проверка первичных документов Учреждения после совершения хозяйственных операций в 

соответствии с графиком документооборота; 
- анализ исполнения плановых документов; 
- проверка наличия имущества Учреждения; 
- проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности Учреждения. 
К мероприятиям последующего контроля со стороны внутрипроверочной (инвентаризационной) 

комиссии Учреждения относятся: 
- проверка финансово-хозяйственной деятельности Учреждения; 
- инвентаризация имущества и обязательств Учреждения. Инвентаризация имущества и 

обязательств Учреждения осуществляется в соответствии с Положением об инвентаризации имущества 
и обязательств Учреждения (Приложение №19 к настоящей Учетной политике). 

2.4. Внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия проводит плановые и внепланов^ 
проверки финансово-хозяйственной деятельности Учреждения. 

Периодичность проведения плановых проверок финансово-хозяйственной деятельности 
установлена графиком проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности 
(Приложение 1 к настоящему Положению). 

Внеплановые проверки финансово-хозяйственной деятельности Учреждения проводятся по мере 
необходимости на основании приказа (распоряжения) начальника Учреждения. 

2.5. Состав постоянно действующей внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии 
утверждается приказом начальника Учреждения ежегодно. В приказе утверждаются: председатель 
комиссии, члены комиссии, срок действия полномочий комиссии. 

2.6 Проверка финансово-хозяйственной деятельности Учреждения назначается приказом 
начальника Учреждения, в котором указываются: тема проверки, проверяемый период, срок проведения 
проверки, состав комиссии. 

2.7. Внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия в своей деятельности руководствуется 
действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением и иными 
нормативными правовыми актами. 

3. Обязанности и права внутрипроверочной(инвентаризационной) комиссии 
при проведении контрольных мероприятий ^ 

3.1. Председатель внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии перед началом 
контрольных мероприятий в соответствии с темой проверки, проводит инструктаж с членами комиссии 
и организует изучение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов, 
регулирующих финансовую и хозяйственную деятельность Учреждения, ознакомляет членов комиссии 
с материалами предыдущих ревизий и проверок. 

3.2. Председатель комиссии обязан: 
- определить методы и способы проведения контрольных мероприятий; 
- распределить направления проведения контрольных мероприятий между членами комиссии; 
- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность; 
- организовать проведение контрольных мероприятий в Учреждении по теме проверки и в срок 

согласно приказа начальника Учреждения; 
- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе проведения контрольных 

мероприятий; 
- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в 

ходе контрольных мероприятий. 
Председатель комиссии имеет право: 
- на доступ во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового контроля, 

с учетом ограничений, установленных законодательством; 



- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для проверки 
документов и сведений (информации); 

- получать от должностных, а также материально ответственных лиц Учреждения письменные 
объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий, копии 
документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта внутреннего 
финансового контроля; 

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения контрольных мероприятий 
нарушений и недостатков. 

Члены комиссии обязаны: 
- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность; 
- проводить контрольные мероприятия Учреждения в соответствии с приказом начальника 

Учреждения; 
- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе контрольных 

мероприятий нарушениях и злоупотреблениях; 
- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в 

ходе контрольных мероприятий. 
Члены комиссии имеют право: 
- на доступ во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового контроля, 

с учетом ограничений, установленных законодательством; 
- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для проверки 

документов и сведений (информации). 
3.3. Проверяемые должностные лица Учреждения в процессе контрольных мероприятий обязаны: 
- предоставить внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии помещение, оборудованное 

персональным компьютером и обеспечивающее сохранность переданных документов; 
- оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий; 
- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, 

необходимые для проверки; 
- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе 

проведения контрольных мероприятий. 
3.4. Внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия несет ответственность за качественное 

проведение контрольных мероприятий в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
3.5. Состав комиссии освобождается от выполнения своих функциональных обязанностей по 

основной занимаемой должности на весь срок проведения контрольных мероприятий. 

4. Оформление результатов контрольных мероприятий Учреждения 

4.1. По итогам проведения контрольных мероприятий внутрипроверочная (инвентаризационная) 
комиссия анализирует их результаты и составляет: 

- при проведении проверки финансово-хозяйственной деятельности - акт проверки финансово-
хозяйственной деятельности (отдельных вопросов финансово-хозяйственной деятельности) Учреждения 
за соответствующий период; 

- при проведении инвентаризации имущества и обязательств - документы, указанные в Положении 
об инвентаризации имущества и обязательств Учреждения (Приложение №19 к настоящей Учетной 
политике). 

4.2. Акт проверки финансово-хозяйственной деятельности (отдельных вопросов финансово-
хозяйственной деятельности) Учреждения составляется и подписывается председателем и членами 
комиссии, должностными лицами ответственными за объекты внутреннего финансового контроля, по 
которым проводилась проверка. 

4.3. Акт проверки финансово-хозяйственной деятельности должен содержать следующие 
сведения: 

- тему и объекты проверки; 
- срок проведения проверки; 
- характеристику и состояние объектов проверки; 
- описание выявленных нарушений и злоупотреблений, а также причины их возникновения; 
- выводы о состоянии финансово-хозяйственной деятельности Учреждения; 
- предложения по устранению выявленных нарушений, недостатков с указанием сроков и 

ответственных лиц. 
4.4. При составлении акта должна обеспечиваться объективность, обоснованность, системность, 

четкость, доступность и лаконичность изложения текста. 



4.5. Результаты проверки, отражаемые в акте, подтверждаются документами (копиями 
документов), результатами контрольных действий, объяснениями должностных и материально 
ответственных лиц и другими материалами, которые являются приложением к акту проверки. 

4.6. Должностные лица, ответственные за объекты внутреннего финансового контроля, не вправе 
отказаться от подписания акта. При наличии возражений к акту прикладываются письменные 
возражения указанных лиц. 

4.7. На основании подписанного экземпляр акта проверки финансово-хозяйственной деятельности 
и письменных возражений должностных лиц издается приказ начальника Учреждения об устранении 
ответственными лицами, выявленных нарушений (недостатков) в установленный приказом срок. 

4.8. Об исполнении приказа по устранению нарушений, выполнению предложений, вынесенных в 
акте проверки, ответственные лица докладывают в письменной форме 

5. Заключительные положения 

5.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются начальником 
Учреждения. 

5.2. Если в результате изменения действующего законодательства Российской Федерации 
отдельные статьи настоящего Положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, 
преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ. 



График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности МКУ «УМЗ города 
Кудымкара» 

№ 
п/п Объект проверки 

Срок проведения 
проверки 

Период, за 
который 

проводится 
проверка 

Примечание 

1 Ревизия кассы, соблюдение 
порядка ведения кассовых 
операций. 
Проверка наличия, выдачи и 
списания бланков строгой 
отчетности. 

Ежеквартально 
на последний 
день отчетного 
квартала 

Квартал 

2 Проверка соблюдения лимита 
денежных средств в кассе 

Ежемесячно Месяц 

3 Проверка наличия актов сверки с 
поставщиками и подрядчиками 

Н а 1 января 
На 1 июля 

Полугодие 

4 Проверка правильности расчетов с 
Казначейством России, 
финансовыми, налоговыми 
органами, внебюджетными 
фондами, другими организациями 

Ежегодно на 1 
января 

Год 

5 Инвентаризация нефинансовых 
активов 

Ежегодно на 1 
декабря 

Год 

6 Инвентаризация финансовых 
активов 

Ежегодно на 1 
декабря 

Год 



Приложение №10 
к Учетной политике МКУ «УМЗ города Кудымкара» 

для целей бухгалтерского (бюджетного) учета 

Положение 

об инвентаризации имущества и обязательств 

1. Организация проведения инвентаризации 

1.1. Инвентаризация имущества и обязательств Учреждения проводится в соответствии с 
требованиями ст. 11 Федерального закона №402-ФЗ, п. п. 6, 20 Инструкции №157н, Методических 
указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина 
России от 13.06.1995 года №49. 

1.2. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление 
с данными бухгалтерского учета и проверка полноты отражения в бухгалтерском учете обязательств. 

1.3. Настоящее Положение устанавливает случаи, сроки и порядок проведения инвентаризации 
имущества и обязательств и оформления ее результатов. 

1.4. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень имущества и 
финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются начальником Учреждения, 
кроме случаев, предусмотренных в п. 1.5 настоящего Положения. 

1.5. Инвентаризация имущества и обязательств Учреждения проводится обязательно: 
- при передаче имущества Учреждения в аренду, выкупе, продаже; 
- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, инвентаризация 

которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года. Инвентаризация основных средств проводится 
ежегодно, а библиотечных фондов - один раз в пять лет; 

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел); 
- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей; 
- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных 

экстремальными условиями; 
- при ликвидации (реорганизации) Учреждения перед составлением ликвидационного 

(разделительного) баланса и в других случаях, предусматриваемых законодательством Российской 
Федерации или нормативными актами Минфина России. 

Ежемесячно подлежат инвентаризации наличные денежные средства, денежные документы и 
бланки строгой отчетности, находящиеся в кассе Учреждения. 

1.6. Приказы о проведении инвентаризации (форма №ИЕ1В-22) должен содержать: 
- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации; 
- дата начала и окончания проведения инвентаризации; 
- причина проведения инвентаризации; 
- состав рабочей инвентаризационной комиссии. 
Председатель и члены инвентаризационной комиссии в обязательном порядке должны быть 

ознакомлены с приказом. 
1.7. Членами комиссии могут быть работники Учреждения, которые способны оценить состояние 

имущества и обязательств Учреждения. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть 
включены представители независимых аудиторских организаций. 

1.8. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации подготавливает 
план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства 
Российской Федерации, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и 
ведению бухгалтерского учета имущества и обязательств, ознакомляет членов комиссии с материалами 
предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок. 

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать последние 
приходные и расходные документы и сделать в них запись «До инвентаризации на « » (дата)». 
После этого работники бухгалтерии отражают в регистрах учета указанные документы, определяют 
остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации. 

1.9. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят, 
присутствие указанных лиц при проверке фактического наличия имущества является обязательным. 

С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в 
том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы в бухгалтерию или 
переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а 
выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на 



w 

приобретение или доверенности на получение имущества. 
1.10. Фактическое наличие находящегося в Учреждении имущества при инвентаризации проверяют 

путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого начальник Учреждения должен предоставить членам 
комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.). 

1.11. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). 
Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках 
имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества 
оформляется своя форма инвентаризационной описи. Учреждение использует формы 
инвентаризационных описей, приведенные в Приказе Минфина России от 30.03.2015 года №52н. 

1.12. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по 
каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам. Указанные документы 
подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце 
описи материально ответственные лица дают расписку об отсутствии к членам комиссии каких-либо 
претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение, кроме того, 
расписка подтверждает проверку комиссией имущества в их присутствии. Один экземпляр передается в 
бухгалтерию, а второй остается у материально ответственных лиц. 

1.13. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное, составляются 
отдельные описи (акты). 

2. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации 

ф 
2.1. Инвентаризации подлежит все имущество Учреждения независимо от его местонахождения, г 

также все виды обязательств, в том числе: 
1. Имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах: 
1) основные средства; 
2) нематериальные активы; 
3) непроизведенные активы; 
4) материальные запасы; 
5) денежные средства; 
6) денежные документы; 
7) расчеты; 
8) расходы будущих периодов; 
9) резервы предстоящих расходов. 
2. Имущество, учтенное на забалансовых счетах. 
3. Другое имущество и обязательства в соответствии с приказом об инвентаризации. 
Фактически находящееся в Учреждении имущество, не учтенное по каким-либо причинам, 

подлежит принятию к бухгалтерскому учету. 

3. Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных расхождений ^ 

3.1. На основании инвентаризационных описей (сличительных ведомостей), по которым выявлено 
несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и 
обязательств данным бухгалтерского учета, бухгалтерия оформляет Ведомости расхождений по 
результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными 
бухгалтерского учета - недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном 
выражении. На ценности, числящиеся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах, составляется 
отдельная ведомость. 

3.2. Оформленные ведомости подписываются бухгалтером и исполнителем и передаются 
председателю инвентаризационной комиссии. 

3.3. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает 
письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в 
инвентаризационных описях (актах). На основании представленных объяснений и материалов проверок 
инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных 
бухгалтерского учета. 

3.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает 
начальнику Учреждения предложения: 

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет 
виновных лиц либо их списанию; 

- по оприходованию излишков; 



- по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными 
бухгалтерского учета при пересортице путем проведения взаимного зачета излишков и недостач, 
возникших в ее результате; 

- по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей; 
- иные предложения. 
3.5. На основании инвентаризационных описей (сличительных ведомостей), при необходимости -

Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), комиссия составляет Акт о 
результатах инвентаризации (ф. 0504835). Этот акт представляется на рассмотрение и утверждение 
начальнику Учреждения с приложением ведомости расхождений по результатам инвентаризации. 

3.6. По результатам инвентаризации начальник Учреждения издает приказ. 
3.7. Результаты проведения инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того 

отчетного периода, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась инвентаризация. 



Приложение №11 
к Учетной политике МКУ «УМ 3 города Кудымкара» 

для целей бухгалтерского (бюджетного) учета 

Порядок принятия обязательств 

1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в 
пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО). 

К принятым бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся: 
- расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые 

и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году. 
- обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, 

запросы котировок и предложений) способами в порядке, установленном Законом от 5 апреля 2013 г. № 
44-ФЗ. 

К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства 
по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, на ремонт основных средств и т.д.). 

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) бюджетных обязательств приведен в 
Приложении № 1. 

2. Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные 
обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок 
принятия денежных обязательств приведен в таблице № 2. 

3. Принятые обязательства отражать в журнале регистрации обязательств (ф.0504064). 

По окончании текущего финансового года при наличии неисполненных обязательств в следующем 
финансовом году они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) при открытии журнала 
(ф.0504064) на очередной финансовый год в объеме, запланированном к исполнению. 



Таблица № 1 

Приложение №1 к Порядку принятия обязательств 

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) бюджетных обязательств 

№ 
п/п Вид обязательства 

Документ-
основание/первичный 

учетный документ 

Момент отражения в 
учете Сумма обязательства 

Бухгалтерские записи № 
п/п Вид обязательства 

Документ-
основание/первичный 

учетный документ 

Момент отражения в 
учете Сумма обязательства 

Дебет Кредит 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Обязательства по контрактам (договорам) 

1.1 Обязательства по контрактам с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 1.1 

Заключение контракта 
(договора) на поставку 
продукции, выполнение работ, 
оказание услуг с 
единственным поставщиком 
(организацией или 
гражданином) без проведения 
закупки конкурентным 
способом в порядке, 
установленном Законом от 
05.04.2013 года №44-ФЗ 

Контракт (договор)/ 
Бухгалтерская справка 
(ф.0504833) 

Дата подписания 
контракта(договора) 

В сумме заключенного 
контракта(договора) 

На текущий финансовый период 

1.1 

Заключение контракта 
(договора) на поставку 
продукции, выполнение работ, 
оказание услуг с 
единственным поставщиком 
(организацией или 
гражданином) без проведения 
закупки конкурентным 
способом в порядке, 
установленном Законом от 
05.04.2013 года №44-ФЗ 

Контракт (договор)/ 
Бухгалтерская справка 
(ф.0504833) 

Дата подписания 
контракта(договора) 

В сумме заключенного 
контракта(договора) 

КРБ. 1.501.13.000 КРБ. 1.502. И.XXX 

1.1 

Заключение контракта 
(договора) на поставку 
продукции, выполнение работ, 
оказание услуг с 
единственным поставщиком 
(организацией или 
гражданином) без проведения 
закупки конкурентным 
способом в порядке, 
установленном Законом от 
05.04.2013 года №44-ФЗ 

Контракт (договор)/ 
Бухгалтерская справка 
(ф.0504833) 

Дата подписания 
контракта(договора) 

В сумме заключенного 
контракта(договора) 

На плановый период 

1.1 

Заключение контракта 
(договора) на поставку 
продукции, выполнение работ, 
оказание услуг с 
единственным поставщиком 
(организацией или 
гражданином) без проведения 
закупки конкурентным 
способом в порядке, 
установленном Законом от 
05.04.2013 года №44-ФЗ 

Контракт (договор)/ 
Бухгалтерская справка 
(ф.0504833) 

Дата подписания 
контракта(договора) 

В сумме заключенного 
контракта(договора) 

КРБ.1.501.Х3.000 КРБ.1.502.Х1.ХХХ 

1.2 Обязательства по контрактам (договорам), заключенным путем проведения конкурентных закупок (конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов 
предложений) 

1.2.1 Проведение закупки товаров 
(работ, услуг) 

Извещение о проведении 
закупки/ Бухгалтерская 
справка(ф.0504833) 

Дата размещения 
извещения о закупке на 
официальном сайте 
www.zakupki.gov.ru 

Обязательство 
отражается в учете по 
максимальной цене, 
объявленной в 

На текущий финансовый период 1.2.1 Проведение закупки товаров 
(работ, услуг) 

Извещение о проведении 
закупки/ Бухгалтерская 
справка(ф.0504833) 

Дата размещения 
извещения о закупке на 
официальном сайте 
www.zakupki.gov.ru 

Обязательство 
отражается в учете по 
максимальной цене, 
объявленной в 

КРБ.1.501.13.000 КРБ.1.502.17.ХХХ 

1.2.1 Проведение закупки товаров 
(работ, услуг) 

Извещение о проведении 
закупки/ Бухгалтерская 
справка(ф.0504833) 

Дата размещения 
извещения о закупке на 
официальном сайте 
www.zakupki.gov.ru 

Обязательство 
отражается в учете по 
максимальной цене, 
объявленной в На плановый период 


